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1.- OBJETIVO.

E! objeto del presente procedimiento es establscer la organizacion y
metodologia a seguir para la gestion y control de accidentes e incidentes en Ia
Universidad de Cordoba. Se trata de un mecanismo que permita a la Direccion
General da Prevencion y Proteccion Ambiental de la Universidsd de Cérdobs
oconocer y registrar todos los accidentes de trabajo e incident=s, tanto si producen
dafios personales o materiaies como s no llegan a producirse, y siempre que
oCuTan en sus instalaciones o gue tengan su ongen n las tareas desarrolladas
en esta Universidad Tambien tiene por objeto realzar una investigacion de los
mesmos para facilitar &l control de las condiciones de trabajo. y evitar accidentes
culpabies, Esta tecnica analiza en profundidad & accidente laboral con el fin de
conocer el desarmolo de los acontecimientos, determimar el por que de lo sucadido
& implantar madidas comectoras gue eimmnen las causas

2.- CAMPO DE APLICACION.
El presente Procedimiento serd de aplicacion cuando se produzca un accidente
de trabajo o incidante, independientements de gue produzca baja laboral, en los
lugares & mstaacionss pertenscientss a la Universidad de Cérdoba donds ss
realicen tarsas de cualquier indole.
Asimismo, se apicara a-
» Todos los trabajadores pertenscientes a la Universidad de Cordoba que
se enpuentren efectusndo tareas relaconadas con sus funciones
lsborales, independientements de que el lugar fisico de ejecucion de
dichas fareas pertenszca o no a la Urwersidad de Cordoba e
indepencentements de su régimen asistencal.
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* Todos los ‘rabajadores de concesones. subcontratas o senvicios que
realicen su trabajo en las instalaciones de la Universidad d= Cordoba, en
el caso de suffir un accidente |aboral dentro de sus instalaciones,

« Todos los alumnos y becarios de la Universidad de Cardoba que sufran
un accidents dentro de sus instalaciones, y cuyo origen esté en la propia
naturaleza de las nstalaciones 0 en las tarsas docentes realizadas.

* Los acodentes in itnere  ocumdos en trabajadores de 3 Universidad ce
Cérdoba

3.- REFERENCIAS Y DEFINICIONES.

Referencias

Servirén como referencia para este procadimiento la siguients normativa o
; .a

e Lay 31/1005, de Prevencion de Riesgos Laborales; en su articulo 18,3
establece: .. cuando 3¢ haya producido un dano para la salud de ioa
trabajadores, 0 cuando, con ocasidn de Ia vigilancia de |2 salud prevista
an ol articulo 22, aparezcan indicios de que las medidss de prevencidn
resuiten insuficientes, el emprasano levara a cabo una investigscdn 3
regpecte, 3 fin de detectar las causas de estes hechoe”

# Real Decreto Legisiativo 52000 de 4 de agosto. por &l que se sprusba &l
wexto refundido de la Ley sobre Infracciones y Sancones del Orden
Social. En el articulo12.4 se afirma gue & resultado de la investigacion de
los dafios 2 la salud debera ser registrado y archivado como parte de la
documentacion de prevencion que toda empresa tiens que elaborar y
conservar a disposicion de la Autoridad Laboral. En este aspecio. hay
que tener en cuenta gue la no realizacon de las investigacionas la
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ausencia o2 registro del resultado de las mismas, esta considerado como

e Orden 18 diciembre de 1987 del Ministerio de Trabajo y ORDEN
TAS/2028/2002, de 12 de novembre, por |a que s establecen nuevos
madelos para la notificacion de los accidentes de trabaio y se posibilita su
transmision por procedimiento slectronico.

* Las Insirucciones de desamolio del presente procedimiento que fijaran un
como en las concesiones o subcontratas que presten servicios en la
misma

* = documento para la comunicacion de accidentes |aborales, denominado
PARTE DE COMUNICACION DE ACCIDENTES DE TRABAJO.

Definiciones

El presante procedimiento incorpora para su comprension las definiciones

contenidas en 1a Ley 31719205, de Prevensdn de Riesgos Laborales:

* Accidente laboral: Accidents gue cause lesiones a un trabajador como
consecuencia del desempafio de su trabajo.

® Accidente laboral con baja Aquel accdente laboral que obigus a
suspender la actvidad laboral del acoidentado por un periodo que exceds
3l 0= la jomada en gque se ha producido &l acodente.

* Accidente in ifinere Accidente ocumdo durante & desplazamiento hasta
ol |ugar de frabaio ¢ al regresar ¢ trabajador del trabajo 3 sy lugar de
resdenca,

# Incidente: Cualguer situacion que se presents durante la realizacion de
cualquier actividad que sin ocasionar lesion. fenga potencialidad lesiva
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4.- RESPONSABILIDADES. FUNCIONES:
Seran responsables de la aphcacon del presents procedimiento las
siguientes personas o entidades. con las stribuciones que se indican;

» Comitée de Seguridad y Salud Laboral de la Universidad de Cordoba
(CSS-UCO):
+ Aprobacion de este procedimiento y de los documentos que lo desarrollan,
siendo responsable ultmo de su aplicacion.
¢ Asimismo, y segin lo establecido en e articulo 202.c de la Ley de
Pravencion de riesgos Laborales, & Comite de Segundad y Salud tambien
estara facultado para *.. concoer y analizar los danos producidos en la
zalud o en Ia integridad fiaica de fos trabajadores al objeto de valorar sus
causas y proponer las medidas preventivas oporfunas”.

* La Direccion General de Prevencion y Proteccion Ambiental de la
Universidad de Cordoba a través del Servicio de Prevencion de Riesgos
y Formacion:

#Desarrollo. mantenimiento y aplicacion de este procedmiento y de los
documenios que lo desamrollan.

<Recepcidn y transmision de los documentos de comunicacion de
accigentes.

sCon relacién a la investigacién de accidentes de trabajo: registro
documental, analisis y propuesta de medidas comecioras.

¢ Comunicacion con entidades o personas de la Universidad de Cérdoba
(CSS-UCO, delegados de prevencien, Centros, Departamentos, Servicics,
etc. | en lo relativo a los nesgos laborales relacionados con la apancion de
accidentes de trabajo.

+ Designacion a propuesta de los Decanos/Drectores de Centros, Directores

d¢= Departamentos. Jefes de Senvicio y Responsables de Concesiones y
Pagina §ge 11
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Empresas Subcontratistas de los responsables de la comunicacion de
sccidentes de trabajo al Servicio de Prevencion de Riesgos y Formacion

« Decanos/Directores de Centros, Directores de Departamentos, Jefes de
Servicio y Responsables de Concesiones y Empresas Subcontratistas:
< Velar por la aplicacion de este procadimiento y de los documentos que lo
desamollan en sus respectives ambitos de actuacion.
<Propuesta de designacion de responsables de /s comunicacion ds
sccidentes en sus ambitos de aciuacon

* Responsables de Prevencion en Centros (preferentemente encargados de
equipo de Conserjeriz), Concesiones y Empresas Subcontratistas (si se
han designado).
< Aplicacion de este procedimeento y de los documentos que lo desamollan
en sus respectivos ambitos de actuacion.
<Cumpiimentacion y fransmision de los partes de comumicacion de
accidentes al Servicio de Prevencion de Riesgos y Sormacion

» Responsables de la comunicacion de accidentes:

v Comunicacion de los accdentes de trabsjo acascidos en su ambito de
actuacion a los Responsables de Prevencion en Centros, Concesionss y
Empresas Subcontratistas,

» Trabajadores, Alumnos y Becarios:
< Faciltar 1a informacion necesania tanto a los Responsables de Pravencion
en Centros. Concesiones y Empresas Subcontrabstas como a los
Responsables de la comunicacion de accidentes de cualquier accidente
gue hayan sufrido o de los gue hayan sido testigos. Se induysn tanto a los
trabajadores de plantilla, becarios y alumnos de la Universidad de Cdrdoba
Pagnadoe 1l
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como a los trabajadores que prestan sus senvicios en las instalaciones de
la misma dentro de concesiones o empresas subcontratistas.

5.- SECUENCIA DE ACTIVIDADES:
Cuando se produzca un Accidents de Trabajo:

1® Los responssbles de la comunicacion de accidenfes de frabsjo
designados, para los Centros, Departamentos, Servicios. Concesiones y
Empresas Subconfratistas, tendran la obligacién de comumicario 3
Responsable de prevencion de su Centro, Concesion o Empresa

2® los Responsables de Prevencion en Centros (preferentements
encargados de equpo de Conserjeria), Concesiones y Empresas
Subcontratisias en los que s& haya producido un accidente de trabaio,
inicaran 'a netificacon oficial de la aparicion del accdente mediante la
cumplimentacion, por ouplicado, del documento PARTE DE
COMUNICACICN DE ACCIDENTES DE TRABAJO. Este documents se
remitrd al Servicio de Prevencin de Riesgos y Formacién de la
Universidad de Cordoba ya sea por comreo inderno. fax o fransmision
glectranica

3* Los Tecncos del Servicio de Prevencion de Riesgos y Formacion de la
Universidad de Cordoba procederan a:

3.1° Registrar el Accidente de Trabajo.

3.2% Lievar a cabo la investigacion del accidents, en relacion con los
riesgos laborales.
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3.3° Tras Ia investigacion oportuna. cumplimentardn el pare
comrespondients, del que se efectuaran copias. remiténdolas

a) Al Comité de Seguridad y Salud Laboral.

b} Al Servicio de Personal de la Universidad de Cardoba. para
que a partir de la informacion recopiada, pueda realizar las
comunicaciones oficiales a la Autoridad Laboral (parte de
accidente con baja / sin baja).

c) A los DecanosiDiectores de Centos, Directores de
Departamentos, Jefes de Servicic y Responsables de
Concesones y Empresas Subcontratistas para que a tenor de
su contervdo pusda soficitar indicacion=ss al respecto

d) Al responsable de prevercion en el Cantro, Concesion y
Empresa Subcontratista en que se haya producdo el
accidente.

4% En caso necesario, realizaran la propuesta de medidas corractoras y
su seguimiento.

El citado PARTE DE INVESTIGACION DE ACCIDENTES DE
TRABAJO se compietara con un INFORME MEDICO DE
ACCIDENTES DE TRABAJO emitido por |a Unidad de Vigilanca de la
Salud, donde se recogeran datos asistenciales relevantes; este informe
serd remifido al Servicio de Prevencion de Riesgos y Formacion.

En los asccidentes de trabao o ncidentes de los que se denve una
posible consscuencia sobre & medic ambeente, = pordran en
conecimiento del Senvcio de Proteccon Ambiental de la Universidad de
Cordoba.
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En aquellos accidentss ocurndos en &l centro de trsbajo o por
desplazamiento en jomada de irabajo que provoguen el fallecimiento ced
trabajador, que sean considerados como graves o muy graves o que &
accidents ocumndo en un cenfro de trabajo afecte & mas de custro
frabajadores. pertenszcan © no =n su fotalidad a la plantila de Ia
Universidad de Cordoba, se dard cuenta de forma inmediata al Servicio de
Personal de la Universidad de Cérdoba para que. ademds de cumplimentar
el corespondiente modelo. comunique. en 2l plazo maximo de veinticuatro
horas, este hecho por telegrama, transmision electronica u otro medio de
comunicacion andlogo a |a Autondad Laboral de la provincia donde haya
ocurrido el accdents. (art € de |3 Orden de 18 diciembre 1957 y ant 3 ge
ORDEN TASZ826/2002. de 19 de noviembra).
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ESQUEMA DE LA SECUENCIA DE ACTIVIDADES

Apoldents de rabajo:
| ACCOENTE DE TRABAIC | +Cantan
+2in bala

’ incideate: 3in escn.

Tora oo trmths
procsresy J lrwuxm;umcm I
Departamentcs RESPONSASLES DE
Bervicos - Cusiguier meciy
Concini —‘ COMUNICACION DE AT
E. Sutconiratiztas [

Comures »
Centres

RESPONSABLES DE

Concesiones - - . i
& OREVENCION —{mawuﬁ ]

Fermis &

D. GRAL PREVENCION Y
PROTECCION AMBIENTAL

A trwvts de
e || ssmwvicoprevencion — Bephbedul 47. |
A Lilinten REYSRNE o8 ~==={  invemsgacongeiAT |

T
Fasoanie

UNIDAD DE VIGILANCIA
. DEK:EUD I  mmemeckogeAT.  —-| Fameoe mvestgecn de AT, |
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PARTE DE COMUNICACIONDE | :
BMVI'I&D&D ACCIDENTES DETRABAJO | — — —
: CORDOBA SERVICIO DE PREVENCION DE
N RIESGOS Y FORMACION
Cumplimentado por{ Nombre y apellidos):
Fecha: Teléfono: | contro:
Servicio/Departamento:

(Afocta a més do un trabajador?: || sAcusntos?[ |  zEs una Recaida?: [ |

Edad: | Teléfone:

Tipo de Contrato: [_] Fijo

e -
Em

Lugar:
[] En el centro de trabajo habitual
[ &n otro centro de trabajo (especificar. )
[ ] En desplazamiento durants su jornada laboral

Al ir o volver al trabajo “in itnere”™
Otros (especificar)
Fecha: :
Diadela . Hora del dia: Hora de la jornada:
" Breve descripcién del accidente:
NOTA este parte de comunicacion de accidentes de (rabajo se remitird por comeo intemo o electrinico @ ta
di ion del Servicio de Py ion de Riesgos y F ion de la UCO
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CORDORA SERVICIO DE PREVENCION DE
RIESGOS Y FORMACION

Nombre y apellidos:

Edad: | Telétono:
Colectivo de la UCO:
Alumno

PAS
Personal contratado
P.D.IL

[_] otros (especificar)

Puesto de trabajo que ocupa:

Edificio/Centro:

Servicio/Departamento:
Lugar:
["] €n el centro de trabsjo habitual
En ofro centro de trabajo (especificar; ]
En desplazamiento durante su jornada laboral
[ Atir o volver al trabajo %in itinere*
[__| otros (especifican)

Fecha: | Hora del dia: | Hora de ta jomada:

Personas entrevistadas:

Posible incidencia en el medio ambiente: Osi [Inoe
FORMA DE PRODUCIRSE EL ACCIDENTE (Ver tabla n° 1 anexo I

Cédigo Descripcion

TIPO DE LESION ( Ver tabla n® 2 anexo 1)
Cédigo Descripcion

'PARTE DEL CUERPO AFECTADA ( Ver tablan®3 anexo Il )
Cédigo Descripcién
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1. CONDICIONES ORGANIZATIVAS 2.8. Trabajos repetitivos.
1.4, Tarea no habitual 2.9. Disefio inseguro de equipos
1.2. Operacion de trabajo con velocidad
2.10. Manejo inseguro de cargas
1.3. Uso de medi no s 2.11. lluminacion insuficients
__las taroas
= re daseg '-“-cﬂ.:"'-!“‘u‘-’"‘-!'
1.5. Sin procedimiontos de trabajo frente & 213 A ia de squipos de
|_riesgo especial — i
1.6, Falta do mantenimiento preventivo 3. CONDICIONES PERSONALES
1.7. No disponibilidad de EP 31.1.0p sin
184 de o no p 3.2. Falta do formacién | informacién
2 CONDICIONES TECNICAS 3P © posicione s inseg
2.1, Ausencia de resguardos | dispositivos de 34, Improvisacion de trabajo sin criterio
|_seguridad provontivo
2.2 Ineficacia | inadecuacion de sistemas de 5. No adopcitn de las medidas prevontivas
dispuestas
3 an el da 186 do o de
| trabajo Pprotoccién
2.4 Falta do orden y limpieza 3.7. No utilizacién de los EPf establecidos
25 Almacenamientos inestables 1.8. Equivocaciones por fatiga fisica o mental
2.6. Existencia de cargas suspendidas 3.9. Uso no previsto de equipos de trabajo
2.7 Condicis b dnicas inads d; 3.10. Especial sensibilidad reconocida
OTRAS CAUSAS
INDICACIONES SOBRE LAS CAUSAS CONSIDERADAS Y OTRAS OBSERVACIONES:
RESULTADO DE LA INVESTIGACION
Ml:] Posibilidad de repeticion estimada:
Mortal
Dmym Dm
- [ I media
2Se adjuntan medidas preventivas? [Osi  [ne
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CORDOBA
Fecha Fecha
Medidas finalizacién Responsable isi6 Eficacia
EL TECNICO DEL SERVICIO DE

PREVENCION DE RIESGOS Y FORMACION

Fdo.
Fecha:
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TABLAS DE LOS CODIGOS UTILIZADOS
PARA CUMPLIMENTAR LOS DOCUMENTOS DE COMUNICACION.

Tabla 1. Cédigos del campo Forma de producirse el accidente, del documento

Forma de producirse el accidente
caldas de personas a distinto nivel
caidas de personas al mismo nivel
caidas de objetos por desplome o derrumbamiento
caidas de objetos en manipulacion
caidas de objetos desprendidos
pisadas sobre objetos
choques o golpes contra objetos inmoviles
choques o golpes contra objetos méviles
golpes o cortes por objetos o herramientas
proyeccion de fragmentos o particulas
atrapamiento o aplastamiento por o entre objetos
atrapamiento por vuelco de maquinas o vehiculos
sobreesfuerzos y nesgos ergondmicos
exposicion a temperaturas ambientes extremas
contactos térmicos
contaclos eléctricos
exposicion a sustancias nocivas o tdxicas
contactos con sustancias causticas o cormosivas
exposicion a radiaciones
Explosion
Incendio
dafios causados por seres vivos
atropellos o golpes con vehiculos
exposicion al ruido
25 | exposicion a vibraciones
26 | iluminacion inadecuada
27 | carga mental
factores psicosociales o de organizacion
Percutanea (pinchazo)
otros no especificados
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Tabla 2 Codigos del campo Tipo de lesién, del documento

Tipo de lesion

Fracturas

Luxaciones

torceduras esguinces y distensiones

Zgwle|vNo|n|ajwina
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Tabla 3. Codigos del campo Parte del cuerpo afectada, del documento
Parte del cuerpo afectada

Craneo

cara exceplo ojos
Ojos

Cuello

region dorsal
region lumbar
Térax

Abdomen

00|~ W -

;
a

E
§

|
|
i

i

i
;
:
1

|
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INFORME MEDICO DE —

ACCIDENTES DE TRABAJO
SERVICIO PREVENCION DER Y F.
UNIDAD DE VIGILANCIA DE LA SALUD

Nombre y apellidos:
PARTE DEL CUERPO LESIONADA ( Ver tabla n® 1 anexo Il }
Codigo Descripcién

'DESCRIPCION DE LA LESION { Ver tabla n® 2 anexo il )

Cédigo | Descripcién

Primera asistencia:
[] urgencia en i lugar del accidente
[ ] pespiazamiento a Centro Sanitario ( )
[ ] unidad de Vigitancia de Ia Salud
[ otros (especifican)

RESULTADO DE LA EVALUACION

Diagnéstico:

Gravedad: Posibilidad de repeticion estimada:
Mortal

Muy grave %‘“‘
[ ]teve i

S propone reconocimionto posterior? Os [Clwe

Tratamiento médico:

EL MEDICO ESPECIALISTA EN MEDICINA DEL TRABAJO

Fdo.
Fecha

UNIVERSIDAD DE CORDOBA
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Tabla 1
PARTE DEL CUERPO LESIONADA
00 | Parte del cuerpo afectada, sin especificar

Cabeza, no descrita con mas detalle

Cabeza (Caput), cerebro, nervios craneanos y vasos cerebrales

Zona facia

Ojo (s)

Oreja (s)

Dientes

it [ it ot | et |
wlel;nlein=le

Cabeza, otras parles no mencignadas anterormente

Cuello, incluida la columna y las vértebras cervicales

Cuello. incluida la columna y las vértebras del cuello

gluix]s]

Cuello, ofras paries no mencionadas anteriormente

Espalda, incluida la columna y las vértebras dorsolumbares

w
--

Espaida. incluida la columna y las vértebras de la espalda

E , otras no mencionadas antenormente

Tronco y érganos, no descritos con mas detalle

Caja toracica, costillas. incluidos omoplatos y articulaciones actomioclaviculares

ion 1o Incluidos sus

Region pélvica y abdominal. incluidos sus érganos

Tronco, mdltiples partes afectadas

Tronco, ofras partes no mencionadas anteriormente

Extremidades superiores, no descritas con mas detalle

Hombro y articulaciones del himero

Brazo, incluida |a articulacion del cibito

Mano

Dedo (s)

Mufieca

Extremidades superiores, multiples partes afectadas

Exiremidades otras no mencionadas anteriormente

N BEEREEREEEEEEEE

Extremidades inferiores, no descritas con mas detalle

Cadera y arliculacién de la cadera

P by

Pierna, incluida la rodilla

Maléolo

Pie

Dedo (s) del pie
Extremidades infenores, milliples partes afectadas

Extremidades infe otras partes no ionadas anteri nie

Todo el cuerpo y multiples partes, no descritas con mas detalle

Todo el cuerpo (efectos sistémicos)

Multiples partes del cuerpo afectadas

BEEEEEEE

Otras EEM CLI!EMMS anteriormente
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Tabla 2
DESCRIPCION DE LA LESION

Tipo de lesion desconocida o sin especificar

Heridas y lesiones superficiales

Lesiones superficiales

Heridas abierlas

21212(2

Diros 1ipos de heridas y lesiones superficiales

Fracturas de buenos
Fracturas cerradas

Fracturas abiertas
Otras tipos de fracturas de h

Dislocaciones, esguinces y torceduras

| = ]
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Disloca y subluxaciones

Esguinces y lorceduras

18/

Otros tipos de dist . esguinces y lorced

Amputaci traumiticas (pérdida de partes del cuerpo)

Conmociones y lesiones internas

C . y lesiones intracrareales

Lesiones internas
Otros lipos de conmocion y lesiones intermnas

Quemadu escaldaduras elacién

Q d y escaldaduras (térmicas)

[#] quimicas (cormosion)

388/223358/

Congelacion
Otras tipos de quemaduras. escaldaduras y congelacion

Envenenamientos e infecciones

Envenenamientos agudos

s/slg|

Inf agudas

Otros tipos de envenenamientos e infecciones
Ahogamientos y asfixias

& afivl

Ahogamientos y sumersiones no mortales
Otros tipos de ahogamientos y asfixias

Efectos del ruido, la vibracién y la presién
Pérdidas auditivas

Efectos de la presion (barolrauma)
Otros efectos del ruido, la vibracion y la presion

Efoctos de las temperaturas extremas, Ia luz y 1a radiacion

Calor e insolaciones

Efectos de la radiacion no térmica ( rayos X. sustancias radiactivas.
radiacion ionizante, "ojos de soldador”, etc )
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Efectos de las bajas temperaturas

-

Otras efeclos de las lemperaluras extremas, |a |uz y la radiacion
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2 | Choques traumalicos ( eléctrico, pr dos por un rayo, etc )

Otros tipos de ues (desasires naturales, anafilactico, etc.
Lesiones m

Infartos, derrames cerebrales y otras ias no traumaticas

Otras lesiones especificadas no incluidas en otros apartados

309







