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1. OBIETO
El objeto del p [ dimiento es bi un i que p
determinar las pautas para cumplir con el deber empr | de cion de actividad

empresariales establecido en el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
Prevencidn de Riesgos Laborales (LPAL, en adelante), desarrollado por el Real Decreto
171/2004, de 30 de enero.
Por otro lado, la "Guia para la implantacion de un sistema: de coordinacion de
Ividadi P iales en teria de seguridad y salud laboral en fa Universidad de
Cordoba®, aprobada por el Comité de Seguridad y Salud en su sesién del 11 de octubre de
2007, determina en su-articulo 10 que, para la correcta implantacion del sistema, se deberdn
elaborar determinados procedimientos entre los que se sefiala ¢l que es objeto del presente
documento.

Todo io anterior, con el obj altimo de blecer los mas altos niveles de
proteccidn de la seguridad y salud tanto de los trabajadores de las empresas que realicen
trabajos en 1as instalaciones propias de la Universidad de Cordoba (en adelante UCO), como
de los proplos empleados de ésta que, en el desarrollo de su actividad, puedan confluir con
los de las empresas contratadas.

2. AMBITO DE APLICACION
El presente procedimiento es de aplicacidn a los trabajos o servicios desarrollados en
quler centro de trabajo o instalacidn a la Universidad de Cordaba, por parte de personal
ajeno @ la misma y perteneciente a empresas o instituciones, pablicas o privadas, como
resultado tanto de contrato como de convenio de colaboracién,
Asimismo, es iguaimente de aplicacién 2 los trabajos realizados por personal al
servicio de fa UCO en empresas o instituclones, que hayan firmado contratos o acuerdos de
cidn para la realizacion de determinadas actividad
En su dmbito de aplicacién se encuentran, por tanto, contratistas o subcontratistas y
jadores La empi L hard iva la observancia de las
obligaciones recogidas en ¢l p te doc , 8 las posibles subc que necesite
realizar, siendo resp ble de Inf les de su ido y exigir su cumplimiento,
En las relaciones entre la UCO y las empresas o Instituciones externas, seran de
B cumplimi jemas de las internas de la UCO, las denvadas de la
legislacidn vigente en materia de p jon de riesgos lab
Quedan excluidas del smbito de aplicacidn de! presente documento;
* Las obras de on incluidas en ol ambito de aplicacidn del Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre, por el que se blecen di icianes mi de
seguridad y de salud en las obras de construccién,
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= Las relaciones con Empresas de Trabajo Temporal (ETT), reguladas por la Ley 14/1994,
de 1 de jumio, las cuales se regirin por lo dispuesto en el Real Decreto 216/1999, de 5 de
febrero, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud en el trabajo en el dmbito de
las emp de traba} poral.

3. NORMATIVA Y REFERENCIAS
Las relaciones entre la UCO y el contratista, subcontratista o trabajador auténomo,
en lo referente a este procedimiento, se regirdn por las disposiclones legales, reglamentarias

o convencionales que, en materia de p i6n de riesgos laborales estén vig ¥ sean
de aplicacién durante el tiempo de duracion del contrato o convenio.

La nommativa y las referencias aplicables al p e procedimiento, y que ha
Informado la elaboracidn del mismo, son las sigulentes:
A) N gendrica de p 6n de riesgos laborales

® Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales,

* Real Decrelo 39/1997, de 17 de enero, por ¢l que se aprueba el Reglamento de los
Servicios die Prevencion,

* Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarroila el articulo 24 de la Ley
31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales, en materia de
coordinacién de actividades empresariales.

B) Normativa especifica

* Ley Orgdnica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades (LOV).

= Ley 20/2007. de 11 de julio, del Estatute del trabajo autdnomo.

* Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marro, por el que se apructa @ texto
refundido de la Ley del Estatuto d¢ los Trabajads

* Real Decreto Legislative 5/2000, de 4 de agosto. por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Infracciones y Sanclones en el Orden Social.

* Real Decreto 681/2003, de 12 de junio, sobre la proteccidn de la salud y la seguridad de

los trabajadores i a riesgos derivados de hsferas explosivas en el lugar de
trabajo.

* Real Decreto 197/2009, de 23 de febrero, por el que se desarrolla el Estatuto del Trabajo
Autonomo en materia de del j
dependiente y su registro y se crea ¢l Registro Estatal de asociaciones profesionales de
trabajadores auténomos.

» Real Decreto Legisiativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, y sus normas de desarrollo.
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€) Normativa interna de la UCO

* Decreto 280/2003, de 7 de octubre, por el que se aprueban los Estatutos de la
Universidad de Cérdoba,

* Declaracion de la Politica Preventiva de la Universidad de Cordoba, aprobada por
Consejo de Gobierno de 26 dé enero de 2006.

= Manual de funcionamiento del Servicio de Prevencion de Riesgos de la Universidad de
Cérdoba. Aprobado por el Comité de Seguridad y Salud Laboral en fecha 15/02/2007.

* Guia para la impl won de un Si de Coordinacion de Actividades Empresariales,
en materia de seguridad y salud laboral, en la Universidad de Cérdoba. Aprobada por el
Comité de Seguridad y Salud Laboral en fecha 11/10/2007.

D) Otras fuentes de informacién

* Guia Técnica para la Integracion de la Prevencion de Riesgos Laborales en el Sistema
G | de Gestion de |la Empresa. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el
Trabajo.

* Nota Técnica de Pr i6n 918: Coordinacitn de actividad p iales (1). Instituto

Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo

* Nota Técnica de Prevencién 919: Coordinacion de actividades empresariales (M),
Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

= OHSAS 18001:2007 (Occupational Health and Safety Series). S do
Gestién de Salud y Seguridad Laboral.

= OHSAS 18002:2008 (Occupational Heolth and Safety Assessment Series). Directrices para
la implementacion de OHSAS 18001:2007

* Guia para la Coordinacion de Actividades de Empresariales. Universidad Politécnica de
Valencia, 2008.
4, DEFINICIONES
Ael de lo previsto en el p procedimiento, se entenderd:

» Actividades peligrosas: se consideran actividades o procesos peligrosos o con riesgos
especiales, los incluidos en el Anexo | del Real Decreto 39/1937, de 17 de enero, por el
que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencidn.

* Ceniro de trabajo: cualquier drea, edificada o no, en la que los trabajadores deban
permanecer o a la gue deban acceder por razon de su trabajo.

* Concurrencia: cuando en un mismo centro de trabajo desarrollan actividades
trabajadares de dos o mis empresas (incluidos los trabajadores autdnomas). Por tanto,
se considera empresa concurrente a cada una de las empresas contratistas,
sube istas o trabajadores autd que intervienen simultdneamente en el
mismo centro de trabajo durante la ejecucion de las actividades,
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Contrata o convenio de larga duracion: aquelia que, por razén del objeto del contrato o
convenio, no tienen una duracién determinada o se estima que ésta serd superior a un
afo desde la firma del mismo. En todo caso, teéndran esta consideracion aquellas

lones realizadas al amparo del Real Decreto Legisiativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector

Publico,
Contratista: persona fisica o juridica que asume contract ante el emp o
titular (Universidad de Cordobal v/o principal, con medios ¥ les propios

© ajenos, el compromiso de efecutar la totalidad o parte de los trabajos con sujecién a
un proyecto o un contrato.

Contrato del sector publico: los ¢ cualquiera que sea su naturaleza
Juridica, que celebren los entes, organismos y entidades determinados en el articulo 3
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Plblico: La universidad de Cdrdoba tiene
reconocida esta calificacion,

Coordinador de actividades preventivas: figura regulada en el Real Decreto 171/2004,
como uno de los medios de coordinacion preferente para distintas situaciones de
concurrencia de empresas en el mismo centro de trabajo. Debera contar con la
formacién pr i pondi como  mini a las funciones del nivel
Intermedio.

Empresario principal: ¢l empresario que contrata o subcontrata con otros la realizacion
de obras o servicios correspondientes a su propla actividad v que se desarrollan en su
propio centro de trabajo. Puede ser a su vez el empresario titular,
Empresario titular del centro de trabajo: la persona que tiene la capacidad de poner a
disposicién y gestionar el centro de trabajo. Es decir, quien tiene el dominio del centro y

demds lo dirige y la, Le corresponden dif bligach en funcidn de si
di o no de trabajad en el centro. La Universidad de Cordoba puede actuar
como empresario titular,

Propia actividad: Obras o servicios que pertenacen al ciclo productivo de la empresa y
rodas aquellas gue f parte de las actividades principales de la misma.

Recurso preventive: trabajador designado o asignado con unos conocimientos,
cualificacion, experiencia y dotado con medios suficientes para vigilar el cumplimiento
de las actividades p en d dh ¥ de especial
nesgo y peligrosidad, regulado en el art. 32 bis de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
Prevencitn de Riesgos Laborales y el art. 22 bis del Real Decreto 39/1997, de 17 de
enero, por el gue se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencion. Esta previsto
ademas por el Real Decreto 171/2004 como uno de los posibl fios de coordinacion

Sanncn 0n Praveccaon oe Riesgos. Courss 5an Jose. 4 Cangun Racanwes. 10071 Coroons Tel §57 71 5137 Fau 947 21 8685 E.mal: paenciongionn ee

UNIVERSIDAD DE CORDOBA




ANEXO 10 PROCEDIMIENTO PPS-2013-03 PARA LA “GESTIONDE | 221 |
LA COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA

UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGDS 5 30100
UNIVERSIDAD USTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS i
P Paga 0w 3%
CORDOBA PROCEDIMIENTD PARA GESTION DE LA COORDINACION DE
v ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA LINCVERSIDAD DE CORDOBA Voo 10

Debera contar, como minimo, con |3 formacién preventiva correspondiente a las
funciones de nivel basico.

* Subcontratista: persona fisica o juridica que asume contractuaimente ante el

ista, con medios | v ales propios. el compromiso de ejecutar la

totalidad o parte de los trabajos con sujecidn & un proyecto o un contrato que esté
previamente acordado con la Universidad de Cdrdoba.

= Trabaipdor autonomo: toda aguella persona fisica que realice de forma habitual,
personal, directa, por cuenta propla v fuera del dmbito de direccién y organizacién de
otra persona, una actividad econdmica o profesional a titulo | vo, dé o no,
ocupacion a trabajadores por cuenta ajena. Se incluyen también en esta definicion a sus
familiares que no tengan la condicidn de trabajadores por cuenta ajena, conforme a lo
establecido en el articulo 1.3.¢ del RDL 1/1995.

5. DESCRIPCION

£l desarrollo y puesta en prictica de este procedimiento es una tarea ardua debido a
Ia complejidad de |a estructura organizativa de !a propia Universidad y a la gran variedad de
formas contractuales y casos que pueden presentarse.

En primer lugar, es necesario realizar una distincion en funcidn del papel principal
que adopte ia Universidad de Cordoba en relacion con su posicion en la coordinacidn de
actividades empresariales, Asi; pueden darse dos situaciones: la UCO como empresa titular y
la UCO como empresa concurrente.

5.1. La Universidad de Cordoba como empresa titular

La UCO como empresa titular, tiene la capacidad de poner a disposicion y gestionar el
centro de trabajo, es decir, tiene ¢l dominio del centro y ademas lo dirige y controla. Por
tanto, ademas de ser empresa concurrente conforme a la legislacidn vigente, ta UCO actda
como empresa titular en los casos en los que oferta determinadas licitaciones de servicios,
suministros y obras que no constituyen la actividad principal de la Universidad.

5.1.1. Tipologias contractuales y procedimientos de adjudicacion de contratos
A los efectos de este procedimiento y de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Contratos del Sector Publico y en el resto de la legisiacion que le es de aplicacion, las formas
contractuales que se emplean habitualmente en la UCO son:
= Contratos de obras: son aquelios que tienen por objeto la realizacion de una obra o la
ejecucion de alguno de los trabajos enumerados en el Ahexo | de la Ley de Contratos del
Sector Publico o |3 realizacién por cualguier medio de una obra que responda a las
necesidades especificadas por la UCO. Ademds de estas p iones, el ¢ podra
comprender, én su caso, la redaccion del correspondiente proyecto.

Gerwon o Prevencin 3¢ Rasgos. Cotores Sar Jone & Campos atecais. HOT! Comote Tl 957 71 8117 Fas 847 71 3083 B prwvenoon@uco =

UNIVERSIDAD DE CORDOBA



| 222 | PLAN DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS
m SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS
2] Pigine 100 28
! PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACION DE
et o ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA Vergiom 1.0

Por "obra® se entenderd el resultado de un conjunto de trabajos de construccion o de
ingenieria civil, destinado a cumplir por si mismo una funcidn econdmica o técnica, que
tenga por objeto un blen inmueble.

Las obras de construccion incluidas en el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por
el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de
construccion, quedaran excluidas del mbito de aplicacidn de este procedimiento, salva

que las s@ realicen como refy de un edificio ocupado por personal al servicio
de |a UCO,
Contratos de suministros: son los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento

financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de compra, de productos o bienes
muebles.

A modo de ejemplo, los suministros de energia eléctrica, mobillarie y servidores de
informitica de la UCD, se ejecutan con este tipo de contrato administrativo.
Contratos de servicios: son aguellos cuyo objeto son prestacianes de hacer consistentes
en ¢l desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencidn de un resultado distinto de
una obra o un Se dividen en las categ das en el Anexo |l de la
Ley de Contratos del Sectar Publico.

A modo de ejemplo, los servicios de jardineria, limpieza de edificios, mantenimiento de
Instalaciones, vigilancia de edificios, etc. de la UCD, se ejecutan con este tipo de
contrato administrativo.

LONIralos para ! e 9 U =

1a Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades (LOU).

Al amparo de la LOU, los grupos de investigacion reconocidos por la UCO, jos
Departamentos y los Institutos Universitarios de | igacién, y su profesorado a través
de los mismos o de los &g fundaci O estructuras organizativas
similares de la UCO dedicados a la canalizacidn de las iniclativas Investigadoras del
profesorado v a la ferencia de los Itados de la investigacién, podran celebrar
contratos con personas, Universidades o entidades publicas y privadas para la
realizacion de trabajos de caracter clentifico, técnico o artistico, asi como para el
desarrolio de ensefianzas de especializacion o actividades especificas de formacion,

EaNEACION O PTOYe

Otros contratos: aguellos que no se ef Incluidos en los apartados anteriores.
Pueden darse casos de lones especiales o contrataciones
patrimoniales. Asimismo, se incluyen en este apartado el resto de contratos
d o | itucionales que no se an en el dmbito de

aplicacion de 1a Ley de Contratos del Sector Pablico o en la Ley Organica 6/2001, de 21
de di bre, de Universidades (LOUJ.
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En cuanto a los procedimientos de adjudicacién de contratas, en la UCO habitualmente, se
emplean las sigulentes figuras:

= Ablerto: en los procedimientos abiertos, 1a UCO podrd presentar una proposicidn de
licitaciones, quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con os
licitadores.

* Negociado: en el procedimiento negoclado la adjudicacion recaerd en el licitador
Justificadamente elegido por el drgano de contratacidn, Servicio dé Contratacién y
Patrimonio de la UCO, tras efectuar consultas con diversos candidatos v negociar las
condiciones del contrato con uno o varios die ellos

o Negociade con publicidad: el procedimiento negociado serd objeto de
publicidad previa en los casos previstos en el articulo 177 de la Ley de Contratos
del Sector Publico, en los que serd posible |a presentaciin de ofertas en
concurrencta por cualguier empresario interesado. Esta publicidad se realizard
conforme al articulo 142 de la eitada legislacion.

Asimismo, sera requisito imprescindibile la publicacion cuando su valor estimado
sea superior a 200.000 euros, si se trata de contratos de obras, 0 a 60.000 euros,
cuando se trate de otros contratos

o Negociado sin publicidad: en los 1 ne serd o dar
publicidad al procedimi gurdnd la concurrencia mediante el
cumplimi delop to en e articulo 178.1 de la Ley,

* Otros procedimientos: los que no se enc incluldos en el ambito de aplicacion de

la Ley de Contratos del Sector Pdblico.

5.1.2. Clasificacion de las empresas contratistas
El amplio espectro de posibilidades que puede presentar la contratacidn de
actividades en la UCO, requiere el establecimiento de unas pautas de coordinacidn que
plen los d en funcién de los <
* Legislacién aplicable.
* Forma en que se realiza la contratacion,
= |Duracion del contrato o convenio.
* Peligrosidad de |as actividades que realicen
* Tiempo de permanencia en las instalaciones de la UCO,

De esta forma, y 3 efectos de este procedimiento, se pueden clasificar a las empresas
contratistas, que desarrollan sus actividades en la UCO, en los siguientes grupos:
*  Grupo 1: empresas que cumplan al menos uno de los sigulentes requisitos:
o Se‘encuentren en el dmbito- de aplicacion de la Ley de Contratos del Sector
Publica,
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o La gestion de la licitacion se haya realizado por el Servicio de Contratacion y
Patrimonio de la UCO,
o Laduracion del ¢ Y io sea superior a un afio.

o Las actividades que realicen sean calificadas como peligrosas conforme al Anexo
| del Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el gue se aprueba ¢l Reglamento
de los Servicios de Prevencién,

@ El tiempo de p ia en las iones de la UCO sea al menos cuatro
horas diarias en cémputo medio anual,

* Grupo 2: empresas que tienen una especial vinculacion de naturaleza juridica con la
UCO y no se incluyen entre los supuestos del grupo 1. A modo de ejemplo, las empresas
que forman parte de este grupo som:

o Grupo de empresas de la Corporacidn empresarial de la Universidad de
Cérdoba, S.A

o Instit Maimdnides de | Igacion Biomédica de Cordaba (IMIBIC),

o Otras figuras afines no recogidas en apartados anteriores.

* Grupo 3: resto de empresas que no cumplan ninguno de los requisitos para estar
encuadradas en alguno de los grupos anteriores.

5.1.3. Secuencia de acciones y trimites a seguir en funcién del tipo de empresa contratista
Una vez gue se ha determinado en que grupo se encuadra la empresa objeto de la
dinacién de actividades empresariales, es necesario realizar los siguientes trdmites:

|rw-umm |

A) Identificacion y anilisis de los trabajos a realizar

La |dentificacion y analisis de las tareas a realizar tiene como objeto la determinacion
de las especificaciones técnico-preventivas gue se han de reflejar en la preceptiva
documentacién, Es necesario determinar:

* A nivel preventivo, las caracteristicas de los trabajos a realizar, requisitos de los

quipos y lales, procedimi et

= Centros de trabajo donde van a realizar las funciones.

* Periodo de ejecucidn, indicando si es prorrogable.

= Unidades de la UCO que intervienen en la gestion de estas ac

* Personal de la UCO que pueda fectado por las des que se van a

realizar,
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B) Eleccion de la relacion juridica entre la UCO y las empresas contratistas

Esta relacion, vendrd determinada por la forma en la que se fundamenta

juridicamente Ia ejecucion de las actividades objeto de licitacion.

La forma de inicio del procedimiento, se realizara en funcion de los siguientes

criterios;

= Licitaciones gestionadas por el Servicio de Contratacién y Patrimonio de la UCO,
incluidas las que forman parte del ambito de aplicacion de la Ley de Contratos del
Sector Pdblico.

* Contratos para la realizacion de proyectos de Investigacidn al amparo del articulo
B3 de la Ley Orgdnica 6/2001, die 21 de diciembre, de Universidades (LOU),

* Convenios Marco o Especificos de Colaboracion con entidades e instituciones, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.) de la Ley Orgdnica de Universidades y
en &l articulo 3 | de los Estatutos de la UCO.

* Cualquier otro contrato no incluido en los parratos anteriores

Actuaciones previas al Iniclo de la actividad objeto del contrato o convenio
I

Toda empresa, entidad u organismo que vaya a optar a Ia firma de un contrato,
convenio de colaboraclon o cualquier otra figura juridica con la UCO, deberd cumplimentar
una Declaracidn R ble y garla al responsable de la o ion, de acuerdo a
lo establecido en el Anexo | de este procedimiento (Formato FPS-2013-03/01),

Asimismo, en los casos en los que proceda la elaboracion de Pllegos de Clausulas
Administrativas Particulares por parte del Servicio de Cantratacion y Patrimonio de la UCO,
se deberdn inclulr los siguientes contenidos:

* Declaracion R ble de la {Formato FP5-2013-03/01). donde se
Justifique, entre otros extremos, que ésta ha establecido:

= Modelo organizative de p i

© Plan de Prevencion de Riesgos Laborales.

o Formackén e inf i6n ol p al

o Idoneidad de los equipos de trabajo y equipos de proteccion Individual,

o Control de vigilancia de |a sajud.

* Compromiso escrito de intercambio de informacién preventiva, en caso de
adjudicacién de acuerdo a lo establecido en el Anexo |l de este procedimiento

[Formato FPS-2013-03/02)
Por otra parte, segun lo especificado en las especificaciones técnico-preventivas del
Pliego de Prescripciones Té las emp licitad deberdn realizar un informe
técnico, que se adjuntard a la oferta, donde se lizard de torma detallada el trabajo a
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realizar, evaluacion de los riesgos especificos de los trabajos contratados, planificacion de:
medidas preventivas, etc.

El modelo de Clausulas Administrativas Particulares que se habrdn de publicar en las
distintas convocatorias es el gue aparece en gl Anexo 1l de este procedimiento,
Adjudicacion

En el cortespondiente caso, la UCO valorard las distintas licaciones recibidas y
adjudicard la contrata a la oferta mads ad da técnica y ami nte, de acuerdo a
los criterios de adjudicacion establecidos en la ficiacidn y una ver comprobados los
requisitos documentales que, en materia de seguridad y salud, se describen en los
apartados anteriores.

Asi, las distintas empresas comratadas o con las que se ha firmado contrato de
investigacién o convenio de colaboracién, junto con la documentacién exigida en las
pondientes cliusulas administ ¥ prescripciones. téenicas, deberdn presentar,
para su comprabacién y custodia en el Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO, la
siguiente documentacion:

* Relacién de trabajadores que van a realizar tareas en nuestras instalaciones, con

Iindicacion de su DNI y NUSS y copia de los madelos TC-2 dande figuten.
* Copias de Péliza de cobertura de Responsabilidad Civil y del ditimo recibo de abono

<

de a misma.

«Modalidad de organizacién de la p i6n en la emp

» Evaluacion de riesgos laborales, por puesio de trabajo. de la actividad contratada y
planificacion preventiva.

* Nombrami de ! en ia de p i6n y, en funcién de la
actividad a d llar, de recursos pr

* Certificados de inf ién y formacidn en p 6n de riesgos labarales de los

trabajadores que van a realizar tareas en instalaciones de la UCO, emitidos por una
entidad acreditada o por un Técnico de Prevencion de riesgos laborales de la

empresa.

* Copla de los reconocimientos médicos (certificados de aptitud) del persanal que va
a trabajar en nuestras instalaciones.

* Comprobante de entrega a los trabajad de los Equipos de Proteccion Individual

(EPI's) necesarios.

* Certificado de asociacion & un servicio de prevencidn ajeno (s6lo empresas que no
dispongan de servicio de prevencion propio en cualquiera de sus modalidad

s Plan de actuacion en caso de accidente (nombre de la Mutua correspondiente,
direccion del Centro asistencial mds proximo, ndmera de teléfono del mismo, etc.),
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*Ficha, debid: i ja por personal ble de la empresa

contratista, sobre riesgos especificos y medidas preventivas de la actividad
contratada (Formato FPS-2013-03/03), anexo IV de este procedimiento.
* Cualquier otra que, a criterio del Servicio de Prevencidn de Riesgos de la UCO,

pueda requerirse,
No se adjudicard ningln ¢ LT lo 2 emp que no hayan aportado la
referida documentacion.
Contrato
Bl o con la emp externa deberd incluir una cliusula especifica de
obligatoriedad del cumplimiento de las de seguridad y salud laboral aplicables,
tanto en aplicacién de la normativa legal vigente como de las normas internas de la
Universidad de Cardoba.
Asimismo, se habrd de asegurar que, caso de subc ion, la empresa ¢ Ista

informard a aquéllos de los requisitos de seguridad y salud laboral, exigiéndole 2 los
mismos su cumplimiento.

Ademis, se deberd aseg que en caso de gque la empresa contratada o
subcontratada no adopte las medidas p tvas derivadas del presente procedimiento,
este incump llgwe apare] la resolucian del correspondiente contrato.

En el caso de contrato de investigacion o convenio de colaboracion, suscrito por
parte de otros rg comp 3 de los descritos en los pdrrafos anteriores,
se deberdn blecer, igual mecani de coordinacion

De esta forma, v con caracter previo al Inicio de actividades por parte de empresas o
instituciones externas a la Universidad de Cérd los responsables deberdn solicitar 1a
correspondi d i6n que serd, al menos, la determinada en el Anexo Il de este
procedimiento,

Con independencia de su conservacién por parte de estos responsables, serd
necesaria la remisidn al Servicio de Prevencién de Riesgos de la UCO de copia de todos los
doc presentados por la cor e o institucion.

4

Actuaciones durante la ejecucion de la actividad objeto del contrato o convenio J

Una wvez Inicladas las actividades por las distintas empresas contratistas,
subcontratistas o instituciones en su caso, v con objeto de verificar el cumplimiento de las
normas de seguridad, se | an a cabo las sig ividads
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Designacion de interlocutores.
Por parte de la Universidad de Cordoba y de la contrata se nombrardn sendos
Interlocutores con el objeto de facilitar el bio de inf i

Asl, en el caso de la Universidad de Cordoba, éste serd un técnico del Serviclo de
Prevencidn de Riesgos en los casos de empresas de los Grupos 1 v 2, de acuerdo a lo

establecido en este procedimi Para las situach en las que Intervengan empresas o
instituclones encuadradas en el Grupo 3, la Unidad de la UCO responsable de la
i6n o del io con la cor o empresa o institucidn, debera designar

2 uma persona para que realice las labares de coordinacion de actividades empresariales
tontando con el apoyo y asesoramignto del Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO

El interlocutor de la empresa contratista serd, preferentemente, uno de los
trabajadores que vaya a realizar las actividades objeto del contrato @ convenio en la
Universidad de Cordoba. Deberd tener formacidn bésica en prevencion de riesgos laborales.

Reuniones de coordinacién,

Previo al inicio de las actividades, se habrd de celebrar una iGn de ¢ dinacién,
entre los disti interd designados, con objeto de establecer los medios de
coordinacién mds iddneos, de los descritos en el articulo 24 LPRL y en el RD 171/2004,
demis de aguellas otras medidas pr vas que se estimen pertinentes, estén previstas
o no en el presente procedimiento.

En esta misma reunidn se habrd de acordar un calendario de reuni ordi

tuando se trate de contralos con empresas de los Grupos 1 y 2, con objeto del seguimiento
de la efectividad de las medidas de coordinacion establecidas.

Ademds de estas reuniones ordinarias se habrin de celebrar otras de cardcter
extraordinario cuando asl lo estime necesario el Servicio de Prevencion de Riesgos de la
Universidad de Cérdoba.

De todas ellas habrd de quedar constancia documental mediante la cumplimentacion
del Formato FPS-2013-03/04.

Actualizacion de la informacién.
Es fundamental que la Informacion entregada a los empresarios concurrentes se actualice
conforme a:
Ll en los riesgos propios del centro de trabajo de la Universidad de Cordoba
o de las actividades alll desarrolladas, que puedan afectar a las actividades a
realizar por las empresas, en especial de aquéllos que puedan verse modificados o
agravados por la concurrencla de actividades.
® La existencia de una situacion de emergencia que pudiera afectar al personal de las
empresas contratadas.
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*ia cia de accids de trabajo producida como consecuencia de los riesgos

de las actividades concurrentes,

Vigilancia del cumplimiento de las obligaciones preventivas.

Eis-ewubdel'rwancbndemesguuhmﬂen&dbm”ﬁelmm
efectuar la vigilancia y control de las obligaciones en materia preventiva. A tal efecto, se
para g ele i de esta facult

5.1.4. Agentes que Intervienen y obligaciones que deben asumir

A) Agentes internos:
Servicio de Prevencion de Riesgos: realizara la gestion de la coordinacion de actividades
empresariales de las empresas de los Grupos 1y 2y d al resp ble de realizaria
para las empresas del Grupo 3. Entre otras funciones, deberi:

* Elaborar las de obligado cumpl o, en de pr ion de
riesgos laborales, a Inclulr en los distintos Pllegos de Cliusulas Administrativas
Particulares y Pliegos de Prescripciones Técnicas.

= Solicitar a las empresas concurrentes la documentacion prevista en el presente

procedimi demas de aquelia otra que estime oportuna para la consecucién
de los objetivos previstos.

= Comprobar la doc iGn gada y recibida por la contrata.

* Revisar las distintas evaluaciones de riesgos, en caso necesario, y valorar la
necesidad de didas pre

* En el caso de empresas de los Grupos 1y 2:

© informar y dar instrucciones @ las empresas externas sobre riesgos ¥ normas

de seguridad en el centro de trabajo de la UCO y de las actividades alll

que p afectar a las actividades a realizar por las
empresas, ¢n especial de aguéllos que puedan verse modificados o
agravados por la concurrencia de actividades,

o Informar y dar instrucciones sobre medidas p tivas y medidas de
emergencia.

@ Solicitar a la empresa contratada I3 distinta documentacidn prevista en el
P p dimi demds de aguella otra que estime oportuna para
Ia consecucion de los objetivos previstos.

o Convocar y i lones Iniciales, antes del inicio de la actividad, y
periddicas, una vez Iniciada la misma, para el seguimiento y control de las
empresas contratadas; al objeto de:

s Establecer los medios de coordinacion de actividades empresariales.
"G la d i6n istrad
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» Analizar los riesgos especificos de las actividades a realizar, que
puedan afectar tanto al personal de la Universidad como al personal
dé otras empresas.

» Establecer, en su caso, medidas complementarias de prevencién o

proteccion.
=  Acordar |a periodicidad de las sucesivas reuniones de coordinacion,
* Asesorar al resto de organos de la Unh i de Cordoba, en relacion a la 6

de la coordinacién de actividades empresariales con empresas del Grupo 3 y en
todas sus fases, incluida la identificacion de las contratas mas adecuadas desde el
punto de vista preventivo.

» Formar e informar al personal propio de la Universidad de Cordoba que tenga que
intervenir en el presente procedimiento. Asi como distribuir la informacién sobre
los riesgos derivados de la concurrencia de actividades y de los medios de
p won frente a los

=Gestionar los permisos de trabajo para la realizacién de tareas de especial
peligrosidad.

wArchivar y custodiar toda la documentacion generada por el presente
procedimiento.

Servicio de Contratacion y Patrimonio:
= incluir, en los respectivos Pliegos de Cldusulas Administrativas Particulares y Pliegos
de Prescripciones Técnicas, los requisitos legales indicados en éste procedimiento,
= Comunicar al Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO la adjudicacion, a
U] nas, de ¢ 5, concesiones, etc.

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion (OTRI):
* Comunicar al Serviclo de Prevencion de Riesgos de la UCO, la firma de contratos de
Investigacion o convenios con entidades externas que conlleven la gjecucion de
bajos en de trabajo de la Uni dad de Cdrdoba o que personal al

Servicio de la UCO deba realizar actividades en empresas externas.

Unidad Técnica:
* Comunicar al Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO:
o La ejecucion de trabajos de rep Jones o } por emp

externas 8 la UCO que no se hayan gestionado por el Servicio de
Contratacion y Patrimonio.

o Las empresas adjudicatarias para la prestacién de suministros a la UCO:
electricidad, gas, agua, etc.
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© Llas empresas o ftrabajadores autdnomos que ejecutardn las tareas
correspondientes a las obras de refi acondici i ¥ mejoras
(RAM) de los centros, departamentos © servicios gue hayan sido
selpce en la correspondi anual.

» Asimismo, en el caso de que las empresas que realicen los trabajos anteriormente
citados se adscriban al Grupo de 3, de acuerdo a este procedimiento, los distintos
tesponsables de coordinacién de actividades empresariales, deberan comunicar al

Servicio de Pre on las medidas cor que deban realizarse con objeto de
reducir o eliminar los riesgos, y planificar su ejecucion en funcién de la gravedad del
rigsgo detectado.

= Asistir a las de coordinacion que e 1 el Servicio de Prevencion de
Riesgos de la UCO,

Secretaria General de la UCO:

» Comunicar al Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO la firma de convenios con
entidades o Instituci que conlh

© La ejecucion de trabajos en centros de trabajo de la Universidad de Cordoba o,
© Que el personal al servicio de 1a UCO pueda realizar labores en entidades o
Instituciones externas a la propia Universidad.

Unidad de Vigilancia de |a Salud (Campus de Rabanales):
* Comunicar, al Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO, los dafios a la salud que
se hayan produtido en el personal de empresas externas 3 la misma,
» Prestar atencion de primeros auxilios al personal de empresas externas que sufran
accidente de trabajo durante la realizacion de tareas en las instalaciones de la
Universidad de Cérdoba,

Otros:
= Cualquier otra drea o unidad de la UCO que tenga la capacidad legal de contratar

con empresas externas la realizacion de determinados servicios, obras o
Suministros y que no se encuentre en ninguno de los apartad jores. Entre
otros se citan:

& Responsables de Unidades de Gasto.

o Decanos / Directores de centros.

o Directores de departamentos.

e

o

Administradores de centros.
=
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B) Agentes externos:

En aplicacién del deber de cooperacidn que se Imponeé a los empresarios que

desarrallen sus actividades en un mismo céntro de trabajo, las empresas o Instituciones
concurrentes en centros de la Universidad de: Cdrdoba, estardn sujetas a las siguientes
obligaciones:

* Realizar la evaluacién de riesgos especificos, de la actividad a desarrollar en la UCO,
y planificar las medidas preventivas a aplicar.

* Entregar a la UCO la documentacidn necesaria para la efectiva coordinacién, tanto
la que se e en el p dimiento como aguella otra que se estime

por los e dél Servicio de Contratacién y Patrimonio o del
Servicio de Prevencion de Riesgos de la UCO.

*Designar una persona como interlocutor en materia de prevencién de riesgos
laborales. Esta persona serd, preferentemente, alguno de los trabajadores que
preste servicios en la Universidad de Cordoba.

= Informar al resto de empresas concurrentes en los centros de la UCO, sobre los
riesgos especificos de las actividades que estdn desarrollando, en especial 1as que
impliquen un riesgo grave:

* Tener en cuenta en su evaluacion de riesgos y planificacion de medidas preventivas,
la informacién recibida de 1a UCO y de otras empresas concutrentes.,

= Colaborar con fa UCO y el resto de empresas concurrentes, en el establecimiento de
los medios de coordinacion que se consideren necesarios,

sinformar a sus respectivos trabajadores de los medios de coordinacidn
establecidos.

® Actualizar, permanentemente, la relacidn de trabajadares en activo que desarrollen
actividades en centros de la UCO,

= informar a la UCO y al resto de empresas concurrentes, de la produccion de un
accidente de trabajo como consecuencia de los riesgos de las actividades
concurrentes.

*informar a la UCO, de forma Inmediata, de toda situacion de emergencia o riesgo
datectado.

= Cumplir, en todo momento, las normas o instrucciones de seguridad y salud dadas
por la Universidad de Cordoba.

*mnformar a la UCO si las actividades van a ser realizadas por trabajadores
especialmente sensibles, de acuerdo a lo establecido en los articulos 25 y ss. de la
Ley 31/1995, de B de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

* Cuantas otras obligaciones se bl por los cor di Organos de la
Universidad de Cérdoaba.
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De todas las obligaciones descritas en el apartado anterior. el contratista se hace
responsable de su recopilacidn y entrega a la Unlversidad de Cordoba, respecto a las
subc iones que ite realizar,

5.2. La Universidad de Cérdoba como empresa concurrente

No se puede obwviar que 13 coordinacidn de actividades empresariales en la UCO
puede tamar otro sentido totalmente diferente al gue e ha visto hasta el momento.

De tal forma que, la Universidad podria actuar como empresa concurrente junto con
otras, es decir, que personal al servicio de la UCO ejecute trabajos en instalaciones ajenas a la

misma, segun lo estipulado en un contrato X trato de e o
convenio mstitucional,

En este sentido, la Iniciativa para bl los medios de coordinacion serd

ol de la p ia titular o ia en su caso. Sin embargo, no podemos

obviar que la Universidad coma institucion debe asumir las obligaciones que se deriven de la
legislacién  vigente en materia de coordinacidn de actividades empresariales con
independencia del lugar de trabajo en ¢l que se desarrolle su labor,

Por tanto, cuando se produica esta tipologia de coordinacion de. actividad
empresariales, se deberd actuar de la sigulente forma:

* Para la ejecucidn de tareas en emp que cumplan los requisitos del Grupo 1, el

Servicio de Prevencidn de la UCO serd el respansable de la gestion de |a CAE.

* Para el resto de casos, la Unidad de fa UCO resp ble de la ion o del
pond P o institucién, deberd designar a una
persona para que realice las lab de coordinacion de actividades empresariales
contando con ¢l apoyo y asesoramiento del Servicio de Prevencidn de Riesgos de la
uco.

io eon la cor

6. IMPLICACIONES Y RESPONSABILIDADES
El incumplimiento tanto por la propia Universidad como por las empresas
contratantes, en materia de coordinacion de actividades empresariales, dard lugar a las

sponsabilidades admini fvas, asl como, en su caso, a responsabilidades penales v a las
civiles por los dafios y perjuicios que puedan d , tal y como regula ¢l articulo 42.1 de la
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales.
Las infracciones admi en a de dinacién de actividad

empresariales vienen tipificadas como GRAVES o MUY GRAVES, en los articulos 12 y 13 del
Real Decreto Legisiativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social (LISOS). Asi, se consideran
infracciones graves:

Servion 98 Prevencon & Pesgos Coiora Son Jose, & Campus Rabanales WOT) Comota T4 357 21 VYT Fas 957 21 S558 Emmad prwweconigontiss:
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= No adoptar las medid peracion y coordinacion necesaria para la proteccion

vp #6n de riesgos lab
=No adoptar las medidas necesarias para garantizar que aquellos otros que
desarrolien actividades en el mismo reciban la informacion'y las instrucciones
adecuadas sobre los riesgos existentes y las medidas de proteccion, prevencién y
emergencia, en la forma y con el contenido establecido en la normativa de
o ion de riesgos 5, 58 C infracciones graves.
En cambio, cuando se cometan estas mismas infracciones pero se trate de
regl ! consideradas como peligrosas o con rlesgos especiales, las
infracciones pasan a calificarse como MUY GRAVES, segin los apartados 7 y 8.0 del articulo
13 de la LISOS. Se 4 actividades que pueds P |a comisidn de una Infraccion
misy grave, de acuerdo con la el Real Decreto 39/1997, las incluldas en el Anexo | del mismo
RD, siempre que en su realizacidn concurra con alguna de las sigulentes situaciones:
= Una especial dificultad para controlar las interacciones de las diferentes actividades
desarrolladas en el centro de trabajo que puedan ge riesgos calificados como
Braves o muy graves.
= Una especial dificultad para evitar que se desarrolien en el centro de trabajo.
sucesiva © simultd te, actividades | patibles entre sl desde la
perspectiva de la seguridad y la salud de los trabajadores
*Una plejidad para la coordinacion de las P como
consecuencia del nimero de emp ¥ trabajad coneur . del tipo de
actividades desarrolladas y de las caracteristicas del centro de trabajo.

7. REGISTROS Y FORMATOS
Para la efectiva Implantacidn de este procedimiento es necesatio llevar a cabo la

ol i66y de Hos siguientes |

* Formato de Declaracion Responsable (FPS-2013-03/01),

* Formato de Compromiso de entrega de Documentacion (FPS-2013-03/02),

* Formato de Ficha de riesgos especificos v medidas preventivas de la actividad
contratada (FPS-2013-03/03).

* Formato de Acta de Reunién de Coordinacién (FPS-2013-03/04),

Seevicn 0 Pravenccn oe Reesgos. Coxr San Jose. & Camoa Ranarsses. WOTY Corgona Tl B57 71 8137 Fax 547 71 2583 E-mait prevenconiBiuco on
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AC Y EDALLES

Identificacion v
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TRABAJOS
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Identificacion de la | [ minnacin

CONTRATA mis
apropiada

:

ADIUDICACION

i
¥
CONTRATO FIRMA
CONVENIO

ﬁm* RELINIONES

i s et (.I)ORI)I_NA('ION

Accidente de Situacion de Controles Cambio de
trahajo emergencia periadicos actividad
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Anexo lil. Modelo de Clausulas Administrativas Particulares.

OBLIGACIONES EN MATERIA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

. La djudi ia estara obll sl i de tas di

P v bod L

en materia de prevencion de riesgos laborales y salud laboral, tanto las derivadas de la
normativa general o autondmica, como de las estipulaciones que pudieran ser de
aplicacion a consecuencia de un convenio colectivo y de las normas internas de la
Universidad de Cordoba.

En particular, la. empresa adjudicataria, estard obligada al cumplimiento de las

iclones que se en en las clausulas sigul
La emp djudi dop cuantas medidas de segunidad y salud laboral fueren
de perti bligacion o ias, en orden & la mads perfecta prevencion de los

riesgos que puedan afectar a la vida, Integridad y salud de las personas trabajadoras,
tanto del personal propio como de las personas que presten servicio a la Universidad de

Cérdoba, y de q de 1os ocups de sus
En relacion a garantizar una Idecuada proteccién de las personas trabajadoras, las
empresas licitadoras, jJunto con la doc ion técnica per deberan p

declaracion responsable (Formato FPS-2013-03/01), donde se justificard, entre otros
extremos, que ésta ha establecido:

= Modelo organizative de prevencion,

» Plan de Prevencion de Riesgos Laborales

* Formacion e informacion al personal,

= Idoneidad de los equipos de trabajo y equipos de proteccion individual.

= Control de vighlancia de la salud.
. @n cumplimi del articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
Prevencion de Riesgos Laborales, desarroliado por el Real Decreto 171/2004, de 30 de

enero articulo, las emp licttad, comp escrito por el
cual se compromete, caso de adjudicacion, al intercambio de la informacidn preventiva
que fuere necesario (Formato FPS-2013-03/02),

Una ver notificada ta adjudicacion, la documentacion que se expresa en las cldusulas

Askiasd

ser da por la cor 1a, junto con el resto de
documentacién requerida, para su comprobacién y custodia en el Servicio de Prevencion
de Riesgos de la Universidad de Cérdoba.
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Anexo IV. Formato de Ficha de riesgos especificos y medidas preventivas de la actividad
contratada (FPS-2013-03/03)
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Anexo VI

" DOCUMENTO DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE RIESGOS LABORALES Y
LAS INSTRUCCIONES Y MEDIDAS PREVENTIVAS A APLICAR, AS COMO LAS
INSTRUCCIONES A CONSIDERAR EN CASO DE EMERGENCIA

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

Centro de trabajo:

RESPONSABLE DE COORDINACION:

Cargo:

Apellidos y nombre::

EMPRESA CONTRATISTA.

EnCordobaa de de 2014

ENTREGADO ReCiBl
Por la Universidad de Cordaba.

Fdo.: PABLO LOPEZ ROLDAN, Fdo.:
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Conforme a lo establecido en el articulo 24 de la Ley 31/1995, de Prevencidn de Riesgos
Laborales (LPRL), y e/ Real Decreto 1712004 que lo desarrolla, se establecen en este
documento, las Instrucciones bisicas de Seguridad y Salud Laboral a seguir por los
trabajadores y empresas contratadas por la Universidad de Cordoba.

Ademads, se indican los riesgos presentes én los centros de trabajo de a Universidad de
Cordoba (UCO) donde las empresas van a realizar el wabajo asi como las medidas de
prevencion y proteccion necesarias y las medidas de emergencia e instrucciones para
trabajos especificos.

Tal y como consta en |a pagina 1, este doc to se entrega al interiocutor o persana
responsable de la coordinacidn de las actividades preventivas de la empresa externa,
quedando advertido de que es responsabilidad de cada empresa, previo al inicio de los
trabajos, informar a todos los trabajadores de la misma que vayan a realizar actividades en
la UCO, asi como a las subcontratas que necesita realizar, del contenido de este documento
que pueda afectaries.

El contenido es ¢l sigulente:
1. RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS:
1.1. Medidas preventivas generales.
1.2. Laboratorios quimicos y sus almacenes.
1.3. Laboratorios biologicos y animalarios.
1.4. Talleres y laboratorios de materiales.
1.5. Radiaciones ionizantes: Instalaciones de Rayos X,
1.6. Radiaciones no lonizantes,
1.7. Trabajo en exteriores.
1.8. Instalaciones (centros de transformacion, cuartos de ascensares, cublertas, salas de
calderas, etc.),
1.9. Aimacenes y archivos.
1.10. Trabajos verticales en altura, junto a escaleras y desniveles,
1.11. Cocinas y cafeterias.
2. MEDIDAS DE EMERGENCIA.
3. INSTRUCCIONES PARA TRABAIOS ESPECIFICOS

S o Pewmnoon o Tasgrs [oione S Jose | Compes Faperess 1807 Cordpe T #0771 31Y Fon W7 71 BB | =ed povecon@an
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1.1. MEDIDAS PREVENTIVAS GENERALES.

1.1.1.- ACCESOS ¥ VIAS DE COMUNICACION

*  Sélose accederd por los lugares establecidos al respecto (vias y puertas),

* Serespectara la sefializacion existente encada zona de trabajo.

* Los vehiculos no se aparcardn en zonas que impidan la evacuacidn del recinto o en
lugares no autorizados,

* los conductores de wehiculos especiales tales como grias, camiones, etc,
permanecerdn en los vehiculos durante la ejecucion de los trabajos no ausentdndose
del drea.

* Se debe respetar en todo momento los medios de evacuacion y proteccién contra
Incendios, estd prohibido aparcar wehiculos y depositar materiales en zonas gue
obstaculicen el acceso a los mismos.,

* El personal que realice tareas en viales, balizard la zona de trabajo y utilizard chalecos
reflectantes.

11.2.- EQUIPOS PROTECCION INDIVIDUAL
* Para la realizacion de los trabajos en el interior del centro de trabajo, se utilizaran los
©quipos de proteccion Individual sefalizados en cada drea.

1.1.3.- RIESGOS ELECTRICOS
* No s manipulardn interruptores nl cuadros eléctricos sin autorizacion del
responsable del centro.

1.1.4.- ORDEN Y LIMPIEZA
* En caso de ser imprescindible retirar las protecciones de los equipos para trabajos de
mantenimiento (barandillas, resguardos de proteccion, etc), una ver finalizado el
trabajo se colocaran las protecclones.
= Los trabajos no se consid como terminados mientras no se retiren los materiales

o equipos utilizados y el drea quede limpia y ordenada.

Ewrwx & Fawescee & Fmeges. Coicess San Josd 4 Conpes Rteraien 0T Cingr Tod 9 21 8137 tnh‘hﬁsumn

UNIVERSIDAD DE CORDOBA



ANEXO 10 PROCEDIMIENTO PPS-2013-03 PARA LA “GESTIONDE | 247 |
LA COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA

UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS S i 01
UNIVERSIDAD SISTEMA OL GESTION DE LA PREVENCION OE RIESGOS -
B Pigiea b e 30
CORDORA PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORIINACIONDE ol
i Pt ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA LINIVERSIDAD OF CORDOBA. Ve LD

*  Siutiliza algdn producto quimico para la reallzacion de trabajos, el recipiente debers
venir correctamente etiquetado. No se permite efectuar trasvases a recipientes que
no dispongan del etiquetado oportuno,

= Deberin eliminarse lo més rdpidamente posible los residuos generados como
consecuencia de la ejecucion de los trabajos.

1.1.5.- HERRAMIENTAS MANUALES
* Solo esta permitido &l uso de herramientas manuales en buen estado.
* Lat i6n de las herrami les se realizard con tomas de corriente
adecuadas a las salidas normalizadas de los cuadros eléctricos.
* En caso de utilizar alargaderas para conectar equipos; estas deberan estar en buen
estado y disponer de conductor de proteccion cuando ne se trabaje con herramientas
de doble aislamiento.

1.1.6.- TRABAJOS CON ESCALERAS
s 5l se utiiizan en zonas de transito, se balizard el contorno de riesgo o se colocard una
persona que advierta del rlesgo.
= De utiizar escaleras sobre plataformas de wehiculos, éstos deben permanecer
calzados.
* Antes de utiiizar una escalera, ésta deberd asegurarse.
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RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS EN LAS INSTALACIONES DE LA UCO.

1.2 Exposicidn a sustancias = Se debe consultar con el responsable
Laboratorios | nocivas, irritantes, toxicas, del (aboratorio antes .de iniciar
quimicos y | clusticas y corrosivas. cualquier actividad.
sus * los trabajos @ desarrollar en los
" laboratorios se realizardn cuando no
estén siendo utilizades.
» * los trabajos se realizarin estando
- presente un trabajador del laboratorio
o persona autorizada.
* El personal de la contrata MO DEBE
! retirar ningun  material o envase,
manipular  productos  quimicos ni
efectuar la limpleza de productos
ErEe— guimicos. salpicaduras, etc. de los

productos presentes en el laboratoria.
* NO iniciar los trabajos hasta que no se

haya retirado todo envase o recipiente
de productos quimicos en la rona de

trabajo y en su proximidad.
Materias nocivas * En caso de Incidente (derrame, rotura
o Irritantes. de material de laboratorio, fuga de
gases, etc.) o duda por parte del
Riesgo de incendio y trabajador, éste deberd dirigirse de
explosion forma inmediata al responsable del

laboratorio y a su Interlocutor en
Prevencion de Riesgos Laborales para
informarie del incidente, y salir del
laboratorio. Cuando no sea posible
localizarlos se deberd lamar al
personal de Seguridad de la UCO [ver
medidos de emergencia).

* Se debe utifizar guantes
{preferiblemente de nitrilo) v gafas de
proteccidn  en  los  laborstorios v
almacenes de productos quimicos. En
caso de derrame o contacto accidental
con -algin producto lavar los guantes
antes de quitarlos.

Materias comburentes
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Localizacién | Identificacion de riesgos Medidas preventivas |
1.2, Quemaduras en equipas a o Estd prohibide ¢l uso de pantaldn
Laboratorios elevadas temperaturas corto, sandallas o zapato descubierto
quimicos y| (hornes muflas, placas). en los laboratorios. ;
sus # Uevar recogido of pelo largo. Evitar
almacenes ‘ropas anchas (especialmente mangas),
» Esti prohibido Ia realizacion de
Peligro aita actividades que puedan gencrar un
temperatura foco de ignicion (soldadura, corte, etc.)
‘sin la cormespondiente autorizacion del
Permiso de trabajo especifico.

« No mover de su sitio, ni abrir
reciplentes, neveras,  armarios  de
productos, vitrinas de gases, etc. Sin ¢l
permiso  del  responsable  del
laboratorio,

s Estd totalmente prohibido comer o
beber dentro de los laboratorios, asi
como la aplicacidn de cosméticos
{incluyendo bilsamo labial),

* Lavarse las manos cuidadosamente al
abandonar el local.

* Cuando deban repararse equipos de
laboratorio (vitrinas de gases, hornos,
muflas, etc.) deberin soguirse las
siguientes normas:

o G Itar con el resp ble del
laboratorio antes de Iniciar los
trabajos para asegurarse que: se
ha procedido a la retirada de
todo material o residuo tdxico,
inflamable, etc de su interior y
de las ronas proximas alrededor
del punto de trabajo.

o B equipo donde deba
Intervenirse para  realizar el

a L
debe haber sido previamente
limpiado y estar libee de
salplcaduras, fluidos, etc.

o Unicamente realizar el trabajo
con el equipo apagado,
de do y 2 temp
ambiente.
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PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACTION D
ACTIVIOADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD OF CORDORA ek 4.0

Localizacién | Identificacion de riesgos Medidas preventivas
1.2, Botellas de gases: e Retpecta 3 las botellas de gases
Laboratorios Riesgo de Incendio y/o observat Io siguiente:
quimicos v explosion o Su manejo gueda restringido a
sus Riesgo de asfixia. ‘personal especializado.
almacenes Exposicién a gases o 'No galpear, ni maver las botellas.
(continuacién) |  toxicos, corrosivos. " :: manejar fas vdlvulas de fas

RARIires por.frio o Nnm:arinbun:::

Q

congelacion por contacto oMo provocar ninguna Tuente de
con productos criogénicos ignicion. (fumar, chispas, etc.),
incluyendo descarga estatica,
No aproximar, fuentes de calor.

A Evitar fa fitracidn de agua al
Interior de los reciplentes.

P o Encaso de fugade gas, se deberd
comunicar [a Incidencia de forma
inmediata al responsable de la
Instalacion, Si es un trabajador
especializado y e< posible, tratar
de cerrar los grifos de la botella o
botellas afectadas.

» Observar las mismas precauciones con
las botellas vacias.

* En caso de escape/derrames
accidentales: Evacuar el drea. Asegurar
adecuada ventilacion. Eliminar fuentes
de Ignicion.

* Gases oxidantes (Oxigenc (02),
Protdxida de N2 Nu sltum junte a

tales o gases |

* Gases Inflamables (Butano, H2, CO,
CH4,  Propanc, Acetileno):  No
aproximar materiales o gases oxidantes
ni combustibles.

» Asfixiantes (Argon, CO2, N2, Nitrogeno
liquido, He. CH4) y Téxicos (CO):
Mantener el lugar bien ventilado. En
caso de fuga abandonar
inmediatamente-el local. Solo se podra
entrar en estos casos con equipos de
respiracidn auténomos.

* Criogénicos (Nitrdgeno liquido N2,
Helio liquido He): En caso de fuga o
derrame  evitar el contacto con el
producto. En caso de fuga abandonar
inmedia el local.

a0
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UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS 313
UNIVERSIAD SISTEMA DE GESTION Of LA PRIVENCION DE RESGOS -
B PROCEDIMENTO PARA GESTION DE LA COORDINACION DE e
LA i
vmm A 5 DMPRE ESENLAL 4 3 'varadae L0

Tabla 1.-Colores de identificacion del cuerpo de ia botella
ROJO

Inflamables y combustibies

Owidantes e inerles NEGRO O GRIS
TouCos y venenosos VERDE
Cofmosivos AMARILLD
Butano y Pr industriales NARAN.JA
Mezcias de caliracion GRIS PLATEADO
Mezclas industnales Ver en FIGURA 1

Figura 1.- Botellas de los gases y mezclas mas corrientes
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS R ..
@ UNIVERSDAD SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION OF RIESGOS.
2] ! . Plgies 9 2 30
um PROCEDIMIENTO PARA GESTION DU LA COORDINACION DE
gt ACTIVIDADLS EMPRESARIALES EN LA UINIVERSIOAD DE CORDONA Vearside 1.0
L3, Laboratorios | Exposicidn a agentes Se dobe consultar con ol responsable 1a
bioldgicos y bioldgicos instalacion  antes de Iniciar  cualquier
animalarios. actividad.
Los trabajos a desarrollar se realizarin
cuando no estén slendo utllizados.
Estd totalmante probibido comer o beber, asi
tomo la aplicacion  de  cosméticos
Riesgo biolégico {incluyendo bilsama labiat),

Lavarse las manos cuidadosamente al
abandonar el local.

Es dable estar | izado contra el
tétanos.

Estd prohibido el uso de pantalon corto,
sandallas 0 zapato descublerto.

Levar recogitio el pelo largo.| Evitar ropas
anchas (especlalmente mangas), cadenas,
pulseras, etc.

No mowver de su sitio. ni abrir recipientes,
neveras, armanos de productos, vitrinas de
gases; etc. Sin el permiso del responsable de
la instalacion.

En los imalari esti prohibido la
lizacion de actividades que pued
i | PR A

{M mﬁdﬁn de gases, particulas,
poivo) sin I m-rmndnmte autotizacion
del ble de la I
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS .
Lmo SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE MESGOS
B Pagin 10 de 30
CORDOBA PROCEDIMIENTO P TON DE LA COC ACIONDE
b ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UINIVERSIDAD DE CORDOBA Ve LO
Localizacién | Identificacién de riesgos. ‘Medidas preventivas
14, Talleres y Cortes, golpes « Lot trabajos an el interior se realizacan cuando los

talleres no estén sendo utihvados y ks equipos

atropamientos o ;
de trabajo estén fuera de funcionamiento.

Riesgo de
atrapamiento

paa—— Sl o, Los trabajos se reallzarin estando presente un
proyecciones de trabajader del taller o periona autorizada. Se
fragmentos o deb Itar con el ble del taller antes

particulas. de iniciar cualquier sctividsd.

Cuando sea imprescindible realizar el trabajo en

&l onterior de un taller donde esté en

funcionamiento  algdn  equipo, se  deberd
consultar con el responiable del taller para:

o Asegurarse de gue ¢ han colocado
resguardos, pantsllas o dispositivos de
proteccion ad ante ls p ia de

fiesgo de proyeceidn, golpe contra objetos
méviles, et antes de acceder of lugar de
trabajo.

o Utihzar los dep dividual
i gatas, F o
sudithva, caltado de seguridad, etc segdn
corresponda.
o K uny  di

respecto de los equipos de trabajo. No

Contactos térmicos permanecer en ef angulo de accion de
elementos moviles de equipos de trabajo y
evitar contactos con fos mismos,

‘e Est4 prohibido el uso de sandalas o zapatos
descublertos en los talleres.
Evitar ropas anchas, prendas sueltas (Bufandas,
Peligro alta corbatas,..), cadenas, pulseras, etc. que puedan
temperatura quedar atrapadas. Lievar recogido el pelo largo
Contactos eléctricos No  eliminar resguardos o dispositvos  de
proteccidn que impidan el scceso directo & lafs
ronafs de los el dviles de fos
equipos de trabajo.
No actwar ningun equipo de trabajo sl no estd
—re autotitado para elia.
r Lss opersciones de regulacién, reparacion,
- limpleza, mantenimiento o conservacion de los
Riesgo de equipos de trabajo solo podrin ser realizadas por
incendiofexplosic p | cualificado y do para elio, Antes
de iniciar estas op so deberh L
con el responsable del taller pars asegurar que
han sido. desconectadas todas las fuentes de
energia.
Srm——— La reahizacidn de actividades que puedan generar
un foco de ignicion (soldadura, corte, etc)
Exposicidn a ruido requiere la autorizacion del Permiso de trabajo
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGDS. B e
UNIVERSIIMD SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE MESGOS
B = Pigwei 11 00 M0
@ CORDOBA PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACIONDE i
b ACTEVIDADES EMPRESARIALES EN LA LINWVERSIDAD DE CORDOBA Versda: L0
15. Radiaciones Exposicion a * Cwando exista sefalzacidn de riesga de
lonizantes: radiaciones wradincion en una sals deberd seguir las
Instalaciones  de lonizantes. ﬂmxz medidas  de  prevencion v
A prote ;
e RO DR IORA ©  El trabajo en estas instalaciones debera
realizarse no s estén I d
;‘ . a cabo actividades en su interior.
= () . o ' Si se detecta cualguier dreunstancia
que pueda afectar a la seguridad de la

instalacin, se deberd  paralizar

=1 cualquier actividad y comunicarlo al

responsable de la instalacion,

iyt o En caso de duda sobre el riesgo de
determinados equipos presentes en la
Instatacién sobre los que se deba
actuar _para la realizacion  de los
trabajos ¢ ok se deberd
consultar al responsable de |la
Instalacion.

o Evite cualquier exposicion durante el
embarazo.

* las operaciones de reparacién vy
mantenimiento deben llevarse a cabo sdlo
cuando s& cuente con la autorizacion y se
tomen  las didas de pre on ¢
proteccidn adecuadas.

* Ningun trabajo gque conlleve la retirada o
maodificacion de las cubiertas de blindaje
debe ser Hevado a cabo hasta que se haya

gurado que el equipo estd apagado y
desconectado, permaneciende desconectade
hasta que las cublertas de blindaje sean

colocadas ;

e ——Y —— e — e — L oy S L L TS ] T ———
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Figlea 12 2e 0
Veriide: 100

1.6 Radiaciones no lonizantes:

Radiaciones
no loni

Localizacién

m:‘l

Medidas preventivas

Resonancia
Magnética Nuclear.

Exposicidn a campo
magnético intenso

/o\

Campo magnético
intenso

S¢ debe ftar con el resp le de la
instalacitn  antes  de iniclar  cualquier
actividad.
Prohibida  la trada con el
metilicos. En caso de necesitar Jtiles de
trabajo de estas caracteristicas, se deben
tomar las p decuad
Prohibida s entrads a  pefsonas con
marcapasos, otros dispasitivos con activacién
eléctrica © Implantes ferromagnéticos
(protesis  metdlicas  internas, claves de
sujecidn, ete.).
Prohibida la da a mujeres durante el
periodo de embarato (aungue no estd
confirmado el efecto de las radiaciones
electromagnéticas en el feto).
No ap i o
equipos electronicos (tarjetas de crédito,
teléfonos mdviles_), elementos metdlicos
(laves_.), relojes, etc, los cuales, deberin
dejarse en el exterior.
% se o cualguier circ
pueda afectar a Ia
TR T Syt
actividad y ¢
lugar de trabajo.

la que
seguridad  de 1a

arlo al ble del

Desmagnetizadotes
de Bibliotecas,

Exposicidn a campo
clectromagnéticos

Si porta un marcapasos u otros dispositivos
con activacion eléctrica, evite permanecer
cerca de los ap frrobo situados en la
entrada de las bibliotecas.

CQuando deba cruzar por elios atravidselos a
paso normal.
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UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
I SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS .
@m&m SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION D BIESGOS Fh
Phgna 14 de 30
PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACION DE
ACTIVIDADES EMPRESARIALES EM LA UNIVERSIDAD OF CORDOBA. Verion 10
localizacién | Identificacion de riesgos. Medidas preventivas
1.7. Trabajo en | Atropello o golpe por Extremar las precauciones durante la
exteriores. vehiculos. realizacion dé trabajos en zonas destinadas a
Choques entre 1a circulacion de vehiculos. En caso o
vehiculos, debidosata | limitarel paso de vehiculos.
circulacion de Caminar por las onas reservadas para
. peatones. No invadir la caltada salvo en los
"hk"xf::::t:‘m casos Indicados en el parrafo anterior y
tomando las precauciones indicadas. Cruzar
éniversitario | por los lugares dispuestos a tal fin.
Caida deparsonas a Durante los trabajos en ¢l exterior con
distinto nivel {zanjas} vehiculos respetar el codigo v las sefiales de
circulacion Respetar  los  sentidos de
'\ circulacion. Apargue el vehicule dnicamente
“ en zonas autorizadas.
Uso de ropa de visualizacion (chalecos de
BT ag alta wvisibifidad o similares), cuando las
condiciones de lluminacion no  sean
Caida de objetos por suficientes y/o se realice el trabajo en ronas
desplome. de circulacion de vehiculos.

Respetar el vallado y sefializacién de las
obras. No entrar en estas zonas si no estd
autorizado,

Guardar una distancia de seguridad con el
borde de zanjas, No conduzca, aparque el
vohiculo, ni acople materiales en las
proximidades de zanjas © desniveles.

No colocarse en el radio de accion de las
groas.

No situarse bajo cargas suspendidas.

* En algunos p\mtos del recinto universitario se

de bustible y
c:uns de wes. Respete fa prohibicién de
fumar y/o provocar fuentes de ignicion en los
lugares sefalados
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Viervide: 1.0

1.8. Instalaciones: El acceso a estos recintos debera comunicarse previamente, para su
control, al personal de la Unidad Técnica.
Localizacié ldnnﬂﬁnddﬂde Medida rtiva
Centros de Contactos eléctricos El acceso a ios recintos de servicio eléctrnico
transformacién, jo a los trabajad: cualificados
v{omﬂnﬂmﬂmfmﬂaummnn

614/2001

Para el resto del personal el acceso sélo esta
[re——— permitido sise cumple una doble condicion:

r o Que hayan recibido la informacion
previa sobre los riesgos existentes v las
precauciones que es preciso adoptar
antes y durante el acceso.

o Que estén permanentemente bajo la
vigilancia,  de  algin  trabajador
cualificado o autorizado.

No acceder a las celdas de los
transformadores.
No abrir los rios y demds
de material elécirico,
No utilizar utensilios con mangos largos que
pudieran alcanzar ¢l interior de las celdas.
Mo derramar o mojar el suelo con agua.
» Prohibidc utilizar como zona de
aimacemmwnlo
Cualqub b un claro
riesgo de contactos elutrkos, especialmente
en AT, se efectuard con presencia de 2
personas.
Recintos con Contactos eléctricos No pular los interrup si no estad
Grupos autorizado para ello.
Electrégenos. g Prohibido  utilizar estos recintos como
almacén,
Mantenga las chispas, fosforos y llamas
rm———— expuestas lejos de la parte superior de las
baterias.
Riesgo de
incendio/explosion
g l—m‘
Servos o8 Fr Fasgos. O S iz 4 COs 14071 Comxctm T 67 21 91T P 957 71 5588 E-mar pwvenconfico a8

UNIVERSIDAD DE CORDOBA




ANEXO 10 PROCEDIMIENTO PPS-2013-03 PARA LA “GESTION DE 259

LA COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA

A

S TR

UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS .
Lm SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS
P Pigina 16 de ¥
CORDOBA PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACION DE Y,
e ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD DE CORDORA Verlax 10
Locallzacion Identificacion de riesgos Medidas preventivas
Salas de cuadros | Contactoseléctricos No abrir los cuadros eléctricos ni manipular

los interruptores si no  dispone  de

autorizacion. Después de su reparacion

deben quedar protegidas todas las partes

-activas y las tomas de tlerra de Jas puestas

conectadas.
No mojar los cuadros eléctricos.
Prohibido  wtilizar  estas  salas  para

Salas de maquinas
de ascensores

Atrapamiento entre
objetos

Riesgo de
atrapamiento

Contactos eléctricos

il T =

Riesgo de
incendio/explosion

)
AN

- T
q

El acceso a estos recintos estd reservado a
los trabajadores autorizados. Para el resto
del personal el acceso s0lo estd permitido si
se cumple una doble condicidn:
o Que hayan recibido la informacion
preﬂasohebsnmmsuhumrsy las
prec que es p
antes y durante el uceso
o Que estén permanentemente bajo la
vigilancia de algin  trabajador
autorizado.
No acercarse a los mecanismos miviles.

+ Extremar precaucion en las poleas y correas

de la maquinaria,
Evitar ropas ‘anchas, prendas sueltas
PR N P \ cad pul

dan guedar atrapad.

el gue p Llevar
recogido el pelo largo.

No tocar ninguna conexidn eléctrica si no
estd autorizado para ello.

Prohibido utilizar estas salas como zonas de
almacenamiento.

No dejar restos de combustible en 13 sala o
en la caja del ascensor,
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS e R
Lm SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS
p Plginn 17 de 30
CORDOBA PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA CODRDINACION DE N,
4 ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN uuummuoum Vesder 1O
Locallzacion \dentificacion de riesgos. Medidas preventivas

Salas de calderas Contactos térmicos

« Dejar la puerta ablerta mientras se realiza el

trabajo vy permanecer solo el tiempo

necesario en el interior, debido 3 posibilidad
incompletas.

de :
Peligro alta » No fumar nl provocar cualquier fuente de
temperatura ignicitn.
Riesgo de ® No defar envases de combustible en el
incendio/explosién Interior de las salas,

= No usar solventes en la sala de calderas.
=« Mantener libre de obsticulos el area de
acceso a los medios de extincidn de

incendios.

e " * En caso de condiciones termohigrométricas

desfavorables (exceso de calor):

Tempef:’mk::laltasen o Eta DG o
il g durante la ejecucion del trabajo.

Exposicion a ruido o Ingerir abundante liquido.

o Adeécuar la ropa a las condiciones de
temperatura y humedad

« Notocar las partes calientes de las calderas,

= En algunas salas es necesario la utilizacion de
proteccion auditiva

= No dejar trapos usados con aceite en el
interior de |a sala de calderas.

» Prohibido utilizar estas salas como tonas de
almacenamiento.

* Nunca bloquee los orificios de aire de
ventilacion.
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2] Pagiea 18 de 10
CORDOBA PROCESINIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACION DE }
ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA Verskdes: LD
localizads Huﬂﬂ_:ulﬁnde Medidas tivas
riesgos
Patinillos de Caidas slmismo nivel | o Extremar la precaucion al pisar sobre las
instalaciones /) rejillas que tapan huecos verticales de
7 comunicacion entre plantas.
‘A * Noaproximarse al perimetro o borde de
Tty s los patinillos debido a la existencia de
huecos sin cubrir junto a los conductos
Caidas a distinto nivel de las instalaciones.
= Utilizar amés de proteccién y extremar
‘x fas precauciones al utilizar escalas fijas
“ verticalés o escaleras de mano, cuando la
vy altura entre plantas asi lo aconseje.
ytan * No debera haber varios trabajadores de
Caldas de abjetos forma simultanea en distintos niveles.

» Utilizar casco de proteccion debido al
riesgo de caida de objetos desde niveles
superiores.

» Retirar los materiales y herramientas

o —1 utilizadas, escombros, etc., al acabar los
trabajos.
Golpes contra objetos ® Prohibide utilizar estas salas para
almacenamiento.
Salas de | Golpes contra objetos | * No manipular los reguladores ni abrir o
climatizadores inméviles cerrar compuertas sino €s un trabajador
Atrapamiento por o autorizado.
entre objetos * No retirar las proteccianes
Caidas al mismo nivel » Extremar las precauciones con los conductos
que cruzan las salas.
* Prohibido  utillizar estas salas para
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ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA Veride: 10

El accesp @ terrazas estd restringido a
Trabajos en | Caldas a distinto nivel personal autorizado,

cubiertas La realizacion de cualquier actividad en las
H) instalaciones con fiesgo de caidas de altura
reguiere  la solicitud previa del

“ correspondignte permiso de trabajo.
cami s eThio El acceso se realizard por las escaleras o

Caidas al mismao nivel

escalas del edificdo. Cuando no existan se
deberdn utilitar dispositivos (plataformas,
escaleras, andamios, etc) estables vy
certificados.

Cuando ' na exista proteccion perimetral
adecuada (minimo 110 cm. de altura, y en

R caso de barandillas disponer adémds del
pasamanos, de listdn intermedio), antes de
iniciar los trabajos, se deberd las

Exposicion a medidas de proteccién colectiva necesarias.
contaminantes En su defecto, utilizar arnés anticaidas fijado
quimicos procedentes a puntos. resistentes de la cubierta, de la
de conductos de estructura o de una linea de vida.
extraccion No estd permitido realizar trabajos en altura

al personal que no haya recibido formacion

especifica.

Se deberd efectuar por un equipo minimo de

2 personas; slendo aconsejable que los

trabajadores dispongan de algin medio de

comunicacion.

En las cublertas de los edificios con

conductos de extraccién a la alura de la

superficke de trabajo, los trabajadores

deberdn llevar los EPl's indicados a

continuacion:

© Proteccidn  dérmica INTEGRAL de
cabeza, fronco y  extremidades,
preferiblemente  de las  siguientes
caracteristicas: prenda tipo mono con

capucha, ligero, desechable,
polietileno, sin costuras (o
termosoldadas  en su  defecto),

certificado [como EPI) segun UNE/EN

correspondientes.
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CORDOBA PROCKDNMIENTD PARA GESTION DE LA COORDINAGION DE
i e ALY e SENLA OF COADCEA Verida: L0
o Protecckén dérmica de manos y ples,
Trabajos en {eontinuocion) preferiblemente de las  sigulentes
cubiertas caracteristicas: 3 ‘elemento
‘continuacion, Ex icion a cubrecalzado: w desechable,
f / wn:f:tnames pdllﬁlmo sin mmsm l]ﬁ
en  su defecto),
qu:mdm::‘es ﬂmﬁcﬂc segun UNE/EN
chby correspondientes. b elemento
extraccion guantes: ligero, flexible, nitrilo o
neopreno,  certificado  [como EPI)
segln UNE/EN correspondientes

o Proteccidn de la via de entrada
inhalatoria frente & agentes quimicos
aerotransportados, preferiblemente de
las siguientes caracteristicas: EP| tipo
miscara  facial completa con
fundonamiento bajo presion positiva o

con filtros “universales”,
* No se deberd lizar ningin trabajo en las
de darab I a

Y45,

mudemmdénmwuammm

I:arnrldlﬂns peri | rfo parrillado
de sufic istencia, Estd
prohibida la retirada de las pmucuums
i para la realizacién de
sin aplicar  medid:

altemlthrn dc proteccion colectiva gue no
disminuyan el nivel de seguridad, o en su
defecto se deberdn utilizar sistomos de
proteccion  amés  anticaidas  certificados
filado @ puntos resistentes de la cublerta, de
la estructura o de la linea de vida. Esta
prohibido pasar por encima, sentarse ©
apoyarse, sobre éstas.

- En cubiertas de materiales ligeros (planchas
metilicas ligeras, placas de policarbonato,
poliéster con fibra de vidrio, etc.), siempre que
no sea pndble instalar protecciones colectivas
que ofr idad frente a tal
peligro (platﬂu«n:;, mdﬂ barandillas), se
deberdn utilizar por parte de los trabajadores,
equipos individuales de proteccion constituidos
por amés regulables asociados a algun tipo de
dispesitivo anticaidas. Nunca debe gquedarse
solo un trabajador en la cublerna.

Sevoo o7 Paveroon o0 Pespos (oo e ook L Dampis Alerees TE Candm TN O B BTV l-%’i‘!aﬁmmn

UNIVERSIDAD DE CORDOBA



264 | PLAN DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

TN o w—
v

Contactos eléctricos

/N

i 1Lt

Golpes

SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS - -
UNIVERSIDAD SISTEMA DE GESTICN OE LA PREVENCION DE RIESGOS TEEANS
P Pigiea 24 de 30
CORDOBA PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINAGION DE
N ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD OF CORDOEA Vorwde: LO
Localizacién | Identificacion de riesgos ‘Medidas preventivas
* [l acceso a estos recintos esta reservado a
Galerias de Caldas al misma nivel los: trabajadores autorizados. Para el resto
servicios del personal el acceso sdlo estd permitido si

se cumple una doble condicidn:
© Que hayan recibido a Informacion
previa sabre fos riesgos existentes y las
precaiciones que es preciso adoptar
antes y durante ¢l acceso.
o Que estén permanentemente bajo la
vigilancia de  algin  trabajador

* Todos los trabajos deberin ser realizados por
un equipo minimo de 2 personas.

* Caminar por el centro de los pasillos, para
evitar golpes.con los soportes de bandejas
especiaimente en los tramos que no hay
bandejas.

¢ No manipular los cables sl no es personal
autorizado.

= Utilizar calzado con suela Antideslizante y
casco, Extremar las precauciones en las
zonas  encharcadas y con  pendientes
pronunciadas.

* No producir focos de ignicion  (fumar,
chispas; etc.) en el interior de la galeria de
servicios nl en las proximidades a sus
accesos. Cuando sea necesario se debera
solicitar un Permiso de trabajo para la
adopcion de las medidas preventivas

P
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGDS -
UNIVERSIAD SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS e
b PROCEOIMER ON DE LA CION DE. -
vm ACTIVIDADES EM ESENLAL 0F CORDOBA a1
1.9.Almacenes vy | Golpes contraobjetos | » Estd prohibido fumar en los recintos de la
archivos Inmoviles Universidad.

Pisadas de objetos * Estd estrictamente prohibido sublirse por las

Riesgo de caida de  esunterias o de las

objetos ‘& En estos recintos se debe evitar la presencia

Sipetiddng de cualduler foco de \gnicien y deber

proa quinicos mantener libre ¢l acceso a los medios de

4 . lucha contra incendios,

Rxeslgp‘de incendio y/o! . h“ deben dejar abandonados materiales

explosiin er o3 pasillos o onas de paso.

Cortes, golpes, * Se asegurard el almacenamiento de material

atrapamientos o de forma que se evite e deslizamiento de los

aplastamiento, mismos y posibles caidas.

Sobreesfuerzos * Se seguiran las normas de actuacion para el
almac seguro de en log
almacenes (altura de apilamiento,

estabilidad, etc), No se almacenaran
les en el que p ten poca
estabilidad  [estanterias mal ancladas o
deterioradas, etc.).
« Cumplimiento de los requerimientos del Real
Decreto 487/1997 del 14 de abril en lo

relativo a manipulacidn de cargas.
= Evitar el
trabajo.
* Utiizar medios mecinicos en ¢l manejo de
by '(o voiL

* Las estanterias deberin llenarse de abajo a
arriba, colocando los productos mas pesados
abajo, para asegurar de este modo la
estabilidad de las mismas.,

* Se debe comunicar a la UCO ¥ al resto de

P que ol edificio, el
almac iento de productos q vio
tareas que puedan generar un riesgo on
estas instalaciones. Ademds se t las

siguientes medidas preventivas:

o No manipular los envases con
productos quimicos sino  ha sido
autorizado para ello. En caso de caidas,
roturas o cualquier otro tipo de
incidente, informar al responsable del
local.
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS

[@ UNIVERSIMD SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS e
g 33 de 30
PROCEDIMIENTD PARA c&smnuucmmwu
ACTH LES EN LA Veraidn: L0
Localizacién Identificacion de riesgos ‘Medidas preventivas
1.9.Almacenes v | (Continuacion) o En el almacenamiento de productos
archivos quimicos respetar las normas de
(Continuacion) separacion  para. ¢ almacenamiento
entre  familias  de  sustancias
Incompatibles.
© Noaproximar productos toxicos junto a
productos: comburentes y ambos no
deben Junto: & Inflarmabl
perdxidos; gases comprimigos, licuados
o disueltos y  productos  que
desprenden gases. Inflamables en
contactocon el agua
©_ Utifizar armarios protegidos.
1.10,Trabajos Caidas a distinto nivel Utitizar  unicamente equipos  de trabajo
verticales en (ptataformas,  escaleras, andamios, etc)
altura: '\ estables y certificados, que cumplan el Real
(Reparaciones/ Decreto  2177/2004, sobre equipos de
mantenimiento/ “ tl;aba}o en matera de trabajos temporales en
3 Tam. 4 CRtAAD altura.
Iimp-e:;de . — Cuando sea necesario los trabajos se
Sitidh e Caida de objetos in pof p | do con equip
desprendidos snth:ardu fijado 2 puntos resistentes de la
iluminacién etc.) W s - cublerta, de la estructura o de fa linea de
eléctricos vida, durante todo el tiempo que dure ¢l

desplazamiento y posicionamiento  para

trabajar

Cualguier acceso a instalaciones con riesgo

de caidas de altura, se deberd efectuar por

un equipo minimo de 2 personas, una de

ellas siempre de apoyo al trabajador que

realice los trabajos en altura,

No esta permitido realizar trabajos en altura

al personal gue no haya recibido formacidn

especifica.

Sefializar la zona de forma que se limite la

circulacion de vel!icubns en las proximidades

de los and op

o WViaras ipﬂlgrr.- obras, lh-ni:acldn de
velocidad y estrechamiento de calzada,
etc.)
o Balizamiento mediante  guirnaldas

I flijas e

Los trabdjadores deberan llevar cinturdn

porta-herramientas para evitar la caida de

herramientas a niveles inferiores. No debe

haber  warios  operarios  trabajando
simultdneamente en disti niveles.
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UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS
UNIVERSEND SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS ko
B i Pigged 24 de 10
CORDORA PROCEDIMIENTD PARA GESTION DE LA COORDINACIONDE
it ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA LINIVERSIDAD DE CORDOBA Vardes 1.0
1.10,Trabajos (Continuacion) * No efectuar en las proximidades de
verticales en j "0 | bajo tension,
altura: desnudos o sin proteccion, salvo gue estén
ciones/ desconectados de la fuente de energia. En
::::::‘h“m’ caso necesario se desviardn los cables o se
flimpleza de protegerdn mediante fundas aislantes o
sistal apantallamiento. En lineas de alta tension
Cristales/ acceso a cumplir el Reglamento de Lineas Eléctricas
torres de Aéreas de AT.
luminacién etc.) * No se deberd trabajar cuando las condiciones
(Continuacién) dimatologicas sean adversas: lluvia, viento
fuerte, escasa lsminacidn, etc.
Trabajos junto a Caidas a distinto nivel | .« Se deherdn tomar las medidas de prevencion
huecos de necesarias (proteccion hueco escalera, arnés
escaleras, & de seguridad, etc,) cuanda se trabaje sobre
desniveles etc. = escaleras, andamios, etc., en dreas proximas

a huecos de escaleras u otros desniveles para
evitar la caida de personas.
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS
SISTEMA O GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS.

201803

PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA CODRDINACION DE
ACTIVEDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA.

Pigeals de w0
Vit 1.0

1.11.Cocinas
cafeterias

Caidas al mismo nivel

Cortes, golpes,
atrapamientos con
objetos, herramientas
y/o maquinas

Contactos térmi

* Es imprescindible mantener los lugares de
trabajo limpio. eliminado los derrames tan
pronto como se produzcan. Se utiizard en
todo momento caltado qQue sujetard
firmemente @& talon y con ‘suela
antideslizante.

» El utillaje de cocina (cuchillos, machetes,
tieras..) se conservarin en perfectas
condiciones y, los filos bien afilados y se

7N

Peligro aita
temperatura
Riesgo de
Incendio/explosign

Contactos eléctricos

A\

en los lugares aproplados
indicados.

= Para la utilizacion y mantenimiento de las
distintas maquinas y equipos de trabajo se
respetaran escrupulosamente las
Iinstrucciones del fabricante.

* Utilizar los equipos de proteccidn Individual
necesarios: gafas, guantes de malla, guantes
anticaldricos  mandiles,  etc.  segun
corresponda.

* No acumular materiales al lado de zonas con
riesgo de Incendio,

 Evitar ropas anchai, prendas suveltas
(bufand f ) cad A
etc. que puedan quedar atrapadas. Llevar
recogido el pelo largo.

* No abrir los cuadros eléctricos nl manipular
los interruptores si no dispone de
autorizacién.

» Los conductores de los diferentes equipos se
mantendrin en perfecto estado. Se
desconectardn de la red antes de proceder a
st os

P
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS Lo
UNIVERSIMD SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS -
p Pigina 20 50 30
CORDOBA PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE LA COORDINACION DE
i ACTIVIDADES EMPRESARIALES EN LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA- Ve 1.0

— — —cn : — -— ==

Medidas de prevencidn:

Los vehiculos deben estacionarse Gnicamente en las zonas habilitadas al efecto. Estd
totalmente prohibido aparcar el vehiculo obstaculizando las salldas de emergencla,
Respete la prohibicion de fumar en ¢l Interior de los edificios y demds lugares donde
figure la sefalizacion correspondiente.

Las vias, salidas de evacuacién y acceso a los medios de extincién deberin
permanecer libres de obsticulos en todo momento. No almacene material, ni
siguiera temporalmente, en estos lugares.

No aproximar nunca materias, productos o residuos fitiimente inflamables a focos
de calor.

No situar materiales combustibles proximos a fuentes de calor.

No sobrecargue la instalacién eléctrica. En caso de necesitar ampilacion de
conexiones eléctricas, utifice unicamente equipos certificados.

No disponga como almacen estancias que no estén destinadas para ello.

Acceso a recintos y ronas de ocupacion nula u ocasional (sala de calderas, cubiertas,
cuartos de ascensores, etc.):

Cuando los trabajadores de su empresa tengan que acceder a estas zonas, y con el fin
de poder ser localizados y avisados ante una posible situacidn de emergencia y
proceder a su evacuacién, deberdn sollcitar autorizacion a la Unidad Técnica de esta
Universidad.

Indicando:

© Nombre y apellidos del trabajador/es que van a realizar el trabajo.

o Empresa a la que pertenccen.

© Ublcacidn dol recinto (edificio, planta, etc.),

o Teléfono mavil (si disp de ello).

Al finalizar los trabajos deberdn comunicario nuevamente a la Unidad Técnica.

Actuacidn en caso de detectar una situacion de emergencia:

S detecta una situacion de emergencia: fuego, accidente, o cualquier otra
circunstancla que requiera una rapida Intervencidn (altas concentraclones de
sustancias toxicas, riesgo de incendio o explosién), deberd:
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SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGDS -
UNIVERSIDAD SISTEMA OF GESTION DE LA PREVENCION DE MIESGOS
Figing I7 o W0
CORDORBA FROCECYMENTO PARA GESTION DE LA COORDIMACION DE
ACTVIDADLS EMPRESARIALES [N LA UNIVERSIDAD DL CONDOBA Verwde: 1.0

o Comunicar de Inmediato tal situacidn al personal de la Conserjeria del Centro

donde se encuentre, diciendo: Qué ocurre, Ddnde ocurre y Quién Informa.

& i esto no es posible y 1a situacién es grave, accione el pulsador de alarma mis

proximo,

o Atlenda las instrucciones del personal de los equipos de emergencias.
o Sdlo después de comunicar la situacidn, y sl se encuentra preparado para ello,

intente extinguir el incendio o contralar la situacidn con los medios adecuados de
que disponga hasta que llegue persanal del Equipo de Emergencias,

© Si no puede controlar la situacidn salga del local cerrando todas las puertas y

ventanas pare evitar la extensidn de humo, gases o fuego.

RECUERDE: actde s6lo si no corre riegos, no sea imprudente. Lo primero es su seguridad.

Actuaciones adicionales ante situaciones especiales:
Amenozo de bomba:

-

Mantener la calma

Seguir las indicaciones del personal de los equipos de emergencias.

En caso de localizacion de un objeto sospechoso: no moverlo, tocarla o perforario.
No emplear emisaras de radio en las proximidades.

Salir de la zona y dejar abiertas puertas y ventanas para allviar la posible onda
expansiva,

Instalaciones de proteccidn contro incendios por inundacion de CO2 (Archivos de
bibliotecas, centros de transformacidn, servidores informdticos, etc.):

Cuando oiga el sistema de prealarma debe proceder Inmediatamente a la
evacuacidn, antes de que se produzca la descarga del agente extintor (riesgo de
asfixia).

Escape de gos (salas de colderas, laborotorios, cocinas, etc.):

No accione interruptores, timbres ni aparatos eléctricos.

Abra puertas y ventanas para ventilar el lugar,

Na encienda cerillas o mecheros, y no fume.

Clerre los mandos de los aparatos de gas v la llave general de paso, y no vuelva a
abrirlos hasta haber reparado la instalacidn o el aparato averiado.
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| CORDOBA PROCEDINEENTO PARA GESTION D LA CODRDINACION DE
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Inundacion con riesgo de electrocucidn debido a existencia de agus cerca de clrcultos y
equipos eléctricos:
* Nunca entrar en un drea inundada ni tocar equipo eléctrico si el suelo estd mojado,
hasta asegurarse de que la corriente esta desconectada,
* Desconectar la fuente de energia a ser pasible del cuadro principal.
* No conectar la corriente hasta que ¢ equipo ﬂwbm.m_\ra sido revisado por un
electricista autorizado
* Colocar sefalizacién para identificar |a situacion de desconexidn de la corriente.

Actuacion en caso de evacuacion;

* La sefial de evacuacién corresponde con un toque de sirena continuado.

* Los equipos de trabajo a su cargo deben quedar desconectados y en posicidn segura.

* Siga las instrucciones del personal de los equipos de emergencia, y/o mandos
responsables.

* (Camine en fila, en silencio y a paso ligero, ocupando |a parte derecha de los pasillos y
escaleras.

* Nose separe del grupo.

* Mantenga la calma, no hable durante la evacuacién, no corra, ni forme
aglomeraciones,

* No retroceda a buscar objetos olvidados.

*  No lleve nada que pueda impedir o entarpecer la ripida evacuacion,

* No utilice, en ningln caso ascensores nl montacargas para la evacuacion.

* Si tiene que atravesar una zona con humao camine agachado y cubrase la nariz y boca
con un trapo humedo o un pafiuelo.

* S existe mucho humo, avanzar agachado,

Durante la espera en el exterior:

®  Atienda las instrucciones del personal de Seguridad y equipos de Emergencia,

* Acuda a los puntos de encuentro determinados, evitando aglomerarse en aguellos
lugares que deban necesariamente estar libres para la intervencidn, tales como
salidas del edificio o ronas designadas para el despliegue operativo de los servicios de
Intervencién o de la ayuda Externa.

* . Nose permitird la entrada al edificio hasta gue no se den las drdenes pertinentes o se
de por finalizada la emergencia.
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UNIVERSIDAD DE CORDOBA”
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS. 500
UNIVERSIDAD SISTEMA DE GESTION DE LA PREVENCION DE MESGOS
B ; : Pigins 30 s¢ 30
CORDOBA PROCECIMIENTO PARA GLSTION DE LA CODRDINACION DE
N ACTIVIDADLS EMPRLSARIALES N LA UMIVERSIDAD DE CORDOBA Verdde: 10

Para la realizacidn de tareas susceptibles de provocar Incendios o explosidn, efectos
irritantes o toxicos, riesgo eléctrico, trabajos ocasionales en alturas, en espacios
confinados, y demas trabajo de especial riesgo, RECUERDE que es obligatorio requerir
previamente un permiso especial de trabajo que le serd fadlitado por el personal del

Servicio de Prevencién de Riesgos de la Universidad de Cordoba.

Antes de realizar cualquier trabajo de este tipo se debe consultar con el responsable del
local: laboratorio, almacén, taller, etc., donde se vaya & realizar el trabajo, acerca de la
necesidad de dispaner de dichos permisos de trabajo previo al inicio de la actividad,
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