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1. DIAGRAMA DE FLUJO

FORMACION DEL PROFESORADO. DIPLOMAS DE EXPERTOS Y CURSOS

QUIEN

QUE HACE

REGISTROS/
DOCUMENTOS

SECCION DE
EVALUACION E
INNOVACION DOCENTE

DIPLOMAS DE EXPERTOS

C ELABORACION PROPUESTA DE DIPLOMAS DE EXPERTOS )4—‘

COMISION DE
FORMACION CONTINUA

v

‘ REVISION Y APROBACION DE DIPLOMAS DE EXPERTOS ‘

si

CONSEJO DE
GOBIERNO

v

‘ APROBACION EN CONSEJO DE GOBIERNO ‘

SECCION DE
EVALUACION E
INNOVACION DOCENTE

v

PUBLICACION EN BOLETfN DE NOVEDADES Y EN WEB DE
FORMACION DEL PROFESORADO

v

APERTURA DEL PLAZO DE PREINSCRIPCION Y RECEPCION
DE SOLICITUDES

v

‘ PUBLICACION DEL LISTADO DE ADMITIDOS ‘

v

‘ APERTURA DEL PLAZO DE MATRICULACION ‘

v

‘ COMUNICACION DE ADMISION A PARTICIPANTES POR

CORREO ELECTRONICO

v

‘ RECEPCION DE COMPENSACION INTERNA PARA ‘

FORMALIZAR MATRICULA

FICHA INFORMATIVA

IMPRESO DE
PREINSCRIPCION

HOJADE
COMPENSACION

INTERNA

SECCION DE
INGRESOS Y COBROS

v

‘ INGRESO DE MATRICULAS EN UNIDAD ORGANICA

A 4
SECCION DE
EVALUACION E RESERVA DE AULAS Y VIAJES
INNOVACION DOCENTE
¥

PROFESORADO

¥

IMPARTICION PRIMERA FASE DE FORMACION.

* En caso de experto en docenda:

- FASE DE MENTOR{A (envio correo con el impreso al
profesorado) , ,

- FASE PARTICIPACION PROYECTOS DE INNOVACION (envio
orreo a los participantes)

- IMPRESO MENTORfA
- IMPRESO ACEPTACION
TUTOR

SECCION DE
EVALUACION E
INNOVACION DOCENTE

v

‘ ENVIO DE ENCUESTAS DE SATISFACCION ‘

v

‘ ELABORACION Y REMISION DE CERTIFICADOS ‘

v

ENVIO DE NOMINA, BOLSA DE VIAJE Y TRAMITACION DE
FACTURAS A SECCION DE INGRESOS Y COBROS

v

‘ ACTA DE APROBADOS DIPLOMA DE EXPERTO ‘

v

< RECEPCION DE DOCUMENTACION Y SOLICITUD DEL TITULO >

OFICIAL A FORMACION CONTINUA

FACTURAS VIAJES

NOMINA Y BOLSA

-

ACTA

-
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FORMACIéN DEL PROFESORADO. DIPLOMAS DE EXPERTOS Y CURSOS
QUIEN QUE HACE :SCQUZTE':{(:'SD/S
CURSOS

EVALUACION E
INNOVACION DOCENTE

C

RECEPCION DE PROPUESTAS DE CURSOS POR PARTE DE
DIRECTORES ACADEMICOS

COMISION DE
FORMACION DEL
PROFESORADO E

INNOVACION DOCENTE

v

REVISION, VALORACION Y APROBACION DE PROPUESTAS
DE FICHAS DEL CURSO

¢SE APRUEBA?

CONSEJO DE
GOBIERNO

SI

v

APROBACION EN CONSEJO DE GOBIERNO

SECCION DE
EVALUACION E
INNOVACION DOCENTE

v

PUBLICACION EN BOLI;—FIN DE NOVEDADES Y EN WEB DE
FORMACION DEL PROFESORADO

v

APERTURA DEL PLAZO DE PREINSCRIPCION Y RECEPCION
DE SOLICITUDES

v

APERTURA DEL PLAZO DE MATRICULACION

¢ES GRATUITO?

NO

COMUNICACION DE ADMISION A PARTICIPANTES POR
CORREO ELECTRONICO

}

RECEPCION DE COMPENSACIONES INTERNAS PARA
FORMALIZAR MATRICULA

FICHA INFORMATIVA

HOJADE |
COMPENSACION

SECCION DE
INGRESOS Y COBROS

A

INGRESO DE MATRICULAS EN UNIDAD ORGANICA

v

ORGANIZACION E IMPARTICION DEL CURSO

EVALUACION E
INNOVACION DOCENTE

PROFESORADO
ENVIO DE ENCUESTAS DE SATISFACCION
SECCION DE i

RECEPCION DE ACTAS DE CALIFICACIONES

.

ELABORACION Y ENVIO NOMINA DEL PROFESORADO A
SECCION DE INGRESOS Y COBROS

|

ELABORACION Y REMISION DE CERTIFICADOS
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2. INDICADORES

No hay indicadores asociados a este procedimiento.

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS

DESCRIPCION REGISTROS/ DOCUMENTOS
(D) Ficha informativa

(D) Impreso de preinscripcion

(D) Hoja de compensacion interna
(D) Impreso mentoria
(
(
(

D) Impreso aceptacion tutor
D) Néminay bolsa
D) Acta
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