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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN DE SERIES DOCUMENTALES. 
ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/

DOCUMENTOS

COMISIÓN DE 
DOCUMENTOS Y  

ARCHIVOS DE LA UCO 
(CDA)

ELABORACIÓN ESTUDIO PROVISIONAL DE 
IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN

ANÁLISIS DEL ESTUDIO EN SESIÓN DE LA 
CDA

ELABORACIÓN ESTUDIO DEFINITIVO 
INCORPORANDO LAS MODIFICACIONES 

ACORDADAS

ESTUDIO DE 
IDENTIFICACIÓN Y 

VALORACIÓN 
(BORRADOR)

PERSONAL 
TÉCNICO DEL 

ARCHIVO GENERAL

SELECCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL OBJETO DE 
IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN

REUNIÓN CON EL GESTOR DE LOS 
DOCUMENTOS

SÍ

REMISIÓN DEL ESTUDIO A LOS MIEMBROS 
DE LA CDA

COMISIÓN 
ANDALUZA DE 

VALORACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

(CAVD)

¿Tiene esta serie Tabla de Valoración 
aprobada?

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN

NO

ESTUDIO DE 
IDENTIFICACIÓN Y 

VALORACIÓN 
(DEFINITIVO)

GESTOR DE LOS 
DOCUMENTOS

PERSONAL 
TÉCNICO DEL 

ARCHIVO GENERAL

 ARCHIVO 
GENERAL 

(SECRETARIO DE 
LA CDA)

REGISTRO DEL ESTUDIO Y REMISIÓN AL 
GRUPO DE TRABAJO DE VALORACIÓN DE 

SERIES DE LAS UNIVERSIDADES DE 
ANDALUCÍA PARA ESTUDIO

ELABORACIÓN DE INFORME Y ENVÍO DE LA 
PROPUESTA A LA CAVAD 

1

COORDINADOR DEL 
GRUPO DE TRABAJO

VER EL PROCEDIMIENTO DE ELIMINACIÓN 
DE DOCUMENTOS

ESTUDIO DE LA PROPUESTA EN SESION DE 
LA CAVD

OK

PROPUESTA ESTUDIO 
SERIE

ANALISIS Y DEBATE POR PARTE DEL GRUPO 

DE TRABAJO UNIVERSIDADES

GRUPO DE 
TRABAJO. 

UNIVERSIDADES

No OK

 ARCHIVO 
GENERAL 

IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN DE SERIES DOCUMENTALES
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IDENTIFICACIÓN y VALORACIÓN DE SERIES DOCUMENTALES. 
ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/
DOCUMENTOS

PUBLICACIÓN DEL EXTRACTO DE LA TABLA 
DE VALORACIÓN EN EL BOJA

TABLA DE 
VALORACIÓN

COMISIÓN 
ANDALUZA DE 

VALORACIÓN  DE 
DOCUMENTOS

APROBACIÓN DE LA TABLA DE VALORACIÓN

 ACTUALIZACIÓN DEL CALENDARIO DE CONSERVACIÓN Y 
ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

ELABORACIÓN DE LA TABLA DE VALORACIÓN 

TITULAR DE LA 
CONSEJERÍA 

COMPETENTE DE 
LA JUNTA DE 
ANDALUCÍA

TITULAR DE LA 
DIRECCIÓN 
GENERAL 

COMPETENTE DE 
LA JUNTA DE 
ANDALUCÍA

1

PERSONAL 
TÉCNICO DEL 

ARCHIVO GENERAL

CALENDARIO DE 
CONSERVACIÓN Y 
ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS

BOJA
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IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN DE SERIES DOCUMENTALES. 
ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/
DOCUMENTOS

REMISIÓN AL ORGANISMO PROPONENTE

PROPUESTA DE ELIMINACIÓN 
SUBSANADA

PROPUESTAS DE 
ELIMINACIÓN 

ACOMPAÑADA DE 
RELACIÓN DE 

DOCUMENTOS A 
ELIMINAR

ARCHIVO GENERAL 
Y TITULAR DE LOS 

DOCUMENTOS

EMISIÓN DE INFORME SOBRE PROPUESTA DE 
ELIMINACIÓN ACORDADO EN SESIÓN DE LA 

COMISIÓN

NO

¿INFORME FAVORABLE?

ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA DE ELIMINACIÓN  Y 
REMISIÓN DE LA MISMA A LA CAVD

ACTA DE ELIMINACIÓN

COMISIÓN 
ANDALUZA DE 

VALORACIÓN DE   
DOCUMENTOS

ARCHIVO GENERAL 
Y TITULAR DE LOS 

DOCUMENTOS

INFORME DEL 
ARCHIVERO

REMISIÓN AL ORGANISMO PROPONENTE

SÍ

INFORME DE LA CAVD

RETIRADA DE LOS DOCUMENTOS 
SELECCIONADOS PARA ELIMINAR

ELABORACIÓN DEL ACTA DE ELIMINACIÓN

MUESTREO Y SELECCIÓN DE DOCUMENTOS A 
CONSERVAR SEGÚN LA TABLA DE 

VALORACIÓN 

RECEPCIÓN DE ACTA DE LA EMPRESA CERTIFICANDO 
QUE LA DESTRUCCIÓN DE LOS DOCUMENTOS SE HA 

HECHO EFECTIVA Y LA ARCHIVO

ACTA DE 
CERTIFICACIÓN DE LA 

DESTRUCCIÓN DE 
DOCUMENTOS

REMISIÓN DE UN EJEMPLAR DEL ACTA DE 
ELIMINACIÓN A LA CAVID Y ARCHIVO DEL 

OTRO EJEMPLAR

ELIMINACIÓN DE ESOS REGISTROS EN LA 
BASE DE DATOS

ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS ORIGINALES
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento.  

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(D) ESTUDIO DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN (BORRADOR) 

(R) ESTUDIO DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN (DEFINITIVO) 

(D) PROPUESTA ESTUDIO SERIE 

(R) TABLA DE VALORACIÓN  

(D) BOJA 

(R) CALENDARIO DE CONSERVACIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 
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