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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

TRATAMIENTO DE DOCUMENTOS

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/

DOCUMENTOS

ARCHIVO

INGRESO DE DOCUMENTOS

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
DOCUMENTAL

REVISIÓN DE LOS DOCUMENTOS

ORDENACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE 
LOS DOCUMENTOS

DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS

DAR SIGNATURA A LA UNIDADES 
DE INSTALACIÓN

INSTALACIÓN FÍSICA DE LOS DOCUMENTOS EN EL DEPÓSITO 
DEL ARCHIVO GENERAL

DOCUMENTOS 
TRANSFERIDOS

REGISTROS DE LA 
BASE DE DATOS DE 

INVENTARIO

DOCUMENTOS 
ORGANIZADOS Y 

DESCRITOS
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento.  

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(R) DOCUMENTOS TRANSFERIDOS 

(R) REGISTROS DE LA BASE DE DATOS DE INVENTARIO 

(R) DOCUMENTOS ORGANIZADOS Y DESCRITOS 
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